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Vallsts policij as koledZas izgtr-tlbas pas5kumu administresanas sist€mas
noteikumi

Izdoti saskar,rd ar
pdrvaldes iekdrtas
72. panta
2. punktu

I. Vispar-rgie jautiijumi

Iek3Ejie noteikumi nosaka Valsts policijas koledZas (turpmdk - Koled
izrgl-rtlbas pasakumu administr€Sanas sistemas (turpmak - S ist€ma) :

1.1. izveido5anas un izmanto5anas m€r[<i;
1.2. pdrvaldlbu;
1.3. saturu, iekfaujamo informdciju un tds apstrddi;
1.4. lietotdju registrdciju, to tieslbas, piendkumus un atbildibu.

SistEmas izveido5anas un izmanto5anas m6r1,<is ir:
2.1. digitalizltun automatizEt formdlas un neformdlds izglTtibas pasdku

(izglTtTbas procesu un ar to saistrto pasdkumu pla
organiz€Sanas, anallzes, kontroles un uzraudzTbas procesus, ka
pedagogiskds darba slodzes uzskaiti, tdlmdcTbas nodro5i
administr65anu atbilstosi Izghtibas iikumd, Augstskolu likumd
Profesiondlas izglitibas likumd noteiktajdm prasibam, k6 arI atbil
uz 5o likumu dele$ejuma izdoto Ministru kabineta noteik
praslbdm;

2.2. digitalizet un automatiz€t valsts policijas amatpersonu ar speciialaj
dienesta pakdpEm fiziskds sagatavotrbas prasrbu p-arbauLu re,zul
uzskaiti, ka arT teoretisko un Sauianas mdclbu dienesta vi
IstenoSanu;
nodro5indt 5o iek5Ejo noteikumu 2.1. un 2.2.apakfipunktd m
informdcijas elektronisku registrEsanu, apstrddi,
izmantosanu, pieejamTbu un apmair,ru starp KoledZas strukttirvienTb
un Val sts p o licij as komp etentaj Em strukt[rv i enlb6m.

pirmds

2.

2.3.

V
lik



6.

7.

2

3. Iek5ejos noteikumos lietotie termini:
3.1. lietotdjs - KoledZas vai Valsts policijas nodarbindtais, izglltojama

kurS, izmantojot noteiktd kaftiba sailemto lietotdja vdrdu un parol
piekfflst SistEmas funkcij am;

3i,2, galvenais administrators-persona, kura uz pakalpojuma li
pamata apkalpo, vztlr, atjaunina un pilnveido Sist€mu atbi
tehni skaj dm pras rb am, nodro5inot S istEmas kvalitat-rvu fu nkcionali

4. SlistEmas darbrbu nodrosina tds tehniskie un informdcijas resursi.

5. Siist€mas tehniskie resursi sastav no:
5;.1. SistEmas dalas (serveri un to darblbai nepiecie5amd

datu pdnaides tftls un td darbibai nepieciesamE programmat[ira),
nodro5ina SistEmas pieejamlbu datu p6naides t-rkld;

5;.2. lokdlds dafas (datortehnika, datu p6rraides t-rkls un
nepiecie5amd programmatiira), kas nodro5ina Sist6mas
lietotdjiem.

SiistEmas informdcijas resursi sast5v no:
6;.1. SistEmd ievadr-tas informdcijas;
6;.2. klasifikatoriem un atskai5u formam, visu

(tEd skaita, arl biju5o) datiem un to
pierakstiem.

I'apildus Sajos iek5ejos noteikumos noteiktajai kdrUbai vz
lzmanto5anu attiecas Informdcijas sist€mu lieto5anas noteikumos
ministrijd un tds padoubd eso5ajds iestddds noteiktd karttba.

II. Sist€mas piirvaldlba

8. SlistEmas p6rvaldlbu nodro5ina:
8i.1. Koledza, kura ir sistEmas pdrzinis utr, sadarbrbE ar galven

administratoru, atbild par:
8.1.1. SistEmas darbibu kopumd;
8.L2. Sist€mas tehnisko resursu lokdlds dalas darblbu;
8. 1 .3 . SistEmd apstrdddj amds informdcij as dro5lbu un konfi dencialitati.

8t,.2. galvenais administrators, kur5 atbild par:
8.2.1. SistOmas pieejamlbu un funkcionO5anu, organizljot ar tds darb

saistTto problEmu risind5anu;
8.2.2.lietotdja tiesTbu darbam ar SistEmu pie5l;ir5anu vai

nodro5inot ar lietotdju registrdciju saist-rto datu ievades
un konfidencialitdti:

8.2.3 . konsultaciju snieg5anu Sist€mas izmanto5anas j autdjumos.
8.3. Iek5lietu ministrijas Informdcijas centrs, kas ir SistEmas

resursu SistEmas dalas turEtdjs un pdrzinis un atbild par:
8.3.1. Sistemas tehnisko resursu Sist€mas dafas dro5lbu un

nodroSind5anu:
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8.3.2. sistEmas informdcijas resursu pieejamlbu datu pdnaides
nodro5inot td dtrumu un funkcionalitati:

8.3.3. sist6md ievadr-to datu integritates, drosibas un konfidenciali
saglabaSanu.

ilI. Sist€mas lietotiiju refistriicija, tiesrbas, pienEikumi un atbildrba
9. L'ai nodarbindtajam pie5lirtu lietot6ja tiesibas darbam ar Sist€m

nLodarbin?itd tie5ais vad-rtdjs (priek5nieks) jauna lietotdja piekfuves tiesib
pieSlirsanai nostita piepras-rjumu galvenajam administratoram, nor6d<
nodarbineit6 vardu, uzxdrdu, amatu un elektroniskd pasta adresl
rzglltojamajam lietotdja tiesrbas darbam ar SistEmu pies[<ir pEr
irnatrikuliicijas (uzqemlanas) vai pavEles par mdclbdm saqemsanas.

10. Galvenais administrators registrE lietotdju, pie5[<ir identifikatoru un parolii
kd arl noteiktas piekfuves tieslbas un nosiita to uz nodarbindtd, izglltojamii
elektroniskd pasta adresi.

l l.Piekfuves tiesibas lietotdjam nosaka, vadoties no amata aprakst,
noteiktajiem piendkumiem un normat-rvajos aktos noteikto funkciju izpildes.

l2.Papildus llnformdcijas sistemu lieto5anas noteikumos Iekilietu ministrijd u
t6s padotibd eso5ajds iestdd€s ieklautajdm tieslbdm lietotdjam ir tieslbr
sa$emt galvend administratora konsultEcijas jautdjumos, kas saistr=ti
S istEmas iizmanto5anu.

I 3. Papildus llnformdcij as sistEmu lieto5anas noteikumos Iek5lietu
tds padolrad eso5ajds iest6d€s iekfautajiem piendkumiem
piendkums:
13.1. ievErot galvena administratora nordd{jumus par sistE

izrnLantoSanu;

13.2. izrnLantot pie5lirtos Sist6mas informdcijas resursus
(dienesta) piendkumu veik5anai ;

13.3. nekavEjoties zi4ot galvenajam administratoram par SistEnras
pdrvaldlbu, ja radu5ds aizdomas, ka auJentifikacijas rlku ir uzzindjus
(ieguvusi) cita persona vai radu56s aizdomas par novirzEm Si
darlbTbd.

I 4. Sistdmas Jlietotdj am ir aizliegts:
14.1. piekf[t SistEmas resursiem, kuriem nav pie5$irtas piekfuves tiesibas;
14.2. rzrnantot SistEmas informdcijas un tehniskos resursus, Iai izplatt'tu va

uzglab-atu ar darbu (dienestu) nesaisutu informdciju;
14.3. veikt darbrbas, kas nepamatoti noslogo Sist€mas informEcijas

tehrriskos resursus;
14.4. nesankcioneti nodot sist€mas informdcijas vai tehniskos

tre5ajai personai;
14.5. nesankcionEti mainTt Sist€mas konfigurdciju.

15.Sist€mas lietotdjs ir atbildigs par:

ministrijd
lietotdjam i



4

I 5.1. pie5\irtA identifikatora un autentifikdciias
neizpau5anu;

rlku saglabd5anu urnl

15.2. zaudEjumiem, kas radu5ies Sajos iek5Ejos noteikumos noteikto prasltrur
neievEro5anas dE!;

15.3. darbTb6m, kas tiek veiktas, izmantojot vila identifikatoru uflr
autentifikdcijas rlku, kd ari par zaudljumiem, kas radu5ies, neiev6roj6rlr
Sist€mas dro5Tbas prasrbas.

1 6. SistEmas lietotdja registr6ciju atce!:
16.1. lietotdjam izbeidzot darba (dienesta) attieclbas ar KoledZu;
16.2. pEc lietotdja tiesd vad-rtaja griek5nieka) piepras{juma;
1 6.3 . Sist€mas dro5rbas praslbu neiev€ro5anas gad-rjumd.

ry. Sist€mas saturs un informiicijas apstriide
17. SistEmd atbilsto5i Sistemas tehniskajai specifikdcijai, nodro5in,rirtl

normauvajos aktos noteikto funkciju izpildi, iekfauj un apstrada informAciiul
par:
17.1. KoledZas akadEmisko un vispdrEjo persondlu;
17 .2. KoledZas reflektantu, izgh=tojamo;
l7 .3. KoledZas Istenotajdm form6l6s izgllubas programmdm;
17 .4. KoledZas Istenotaj dm neformdlds izglnTbas programmdm;
I7.5. Vallsts policijas amatpersonu ar specidlajdm dienesta pakapCrnrn

v i sp Srej 6s fi zi skds s ag atavotTb as pras rbu p arb auhu r entltdtiem;
17.6. Vansts policijas amatpersonu ar speciSlaj6m dienesta pakdpenrn

teor6tiskajdm mdcTbdm dienesta vietas, kd arl Sau5anas mdclbu unrn

Sau5anas ieskai5u rezultatiem;
17.7. reflektantu, izgl-rtojamo, absolventu, darba devEju un pedagog;ru

aptaujas anketdm un to rezultdtiem;
17.8. KoledZas kolegidlo institiiciju darblbu.

18. Iio iek5Ejo noteikumu 17. punktd minEtds informdcijas sniedz€ji ir atbildr$r;fl
par inform6cijas ievadTsanu SistOmd vai nodo5anu tai tiessaistes reZrma uul
5 is informdcij as atb ilstTbu normauvaj o s aktos noteiktaj am.

19. Par KoledZas formdlds un neformdlas izgl-rtibas programmam, akadEmiskrl
personalu, izghlojamajiem Sist€md apstrddd informdciju, attiec-rgi ieverojotl
19.1. noteikumos par Valsts izgh-ubas informdcijas sistemas satun,iL;

uzture 5 an as un aktualizdcij as kdrubu i ekf auto s no s ac-rj umu s ;
I9.2. noteikumos par izgl-rtojamd personas lietas noformesanas un

aktualize5 anas kaftibu i ek! auto s nos ac-rj umus ;
19.3. noteikumos par profesiondlds izglltibas iestdZu pedagogiskd procesiif

organizE5 anai ob I ig 6ti nep i ec ie5amo dokumentdcij u noteikto kartfbu.

20.Koledla delegEto funkciju veik5anai SistEmd var ieklaut citu informdciju, jrrf

tEi nepiecie5ama procesu piln-rgdkai atspogufo5anai un sist€mas attiecTga.rg
firnkcionalitates nodro5indsanai un td atbilst dat.t aizsardzlbas regulejuma ul1
citu normatrvo aktu praslbam.



21.fiist€md jaundko (aktualo) infbrmdciju ieklauj, saglabajot
(vEsturisko) informdciju.

22.fio iek5cjo noteikumu 17. punktd min€tajai informdcijaivar pievienot fo(
video, audio un teksta materidlus (datnes).

23.Personas datu iekfau5ana un apstrdde SistEmd notiek tikai uz leAi
ytamata vai pamatojoties uz attie€rgd nodarbindtd, izghlojamd piekri5anu.

V. Informlcijas izmanto5anas kiirtlba
24.SiistEmd tieSsaistes reZ-rmd var nodot datus citai informdcijas sistEmeri

apjoma, kdds nepieciesams konkr€tds informEcijas sist€mas darb
rLodrosinS5anai, pamatojoties uz normatr=vajiem aktiem, kas regulE ko
i:nformdcij as sistemas darbibas j omu.

25.Izmantojot tie5saistes datu pdnaidi, SistEmd iekfauto informdciju izsni
pramatojoties uz rakstisku starpresoru vieno5anos vai sadarblbas llgumu s

lloledZu un informdcijas saqrEmEju. Tiessaistes datos nordda zi$as F
irnformdcijas pieprasndju, izsniedzamds informdcijas apjomu, informacii
i:zmantosanas mer[<i, ziryas par personu, kas pieprasa informaciju, urr ci
zinas, kas nep iec i eS amas informdc ij as p ieprasr-Sanai un izsnieg5anai.

\/I. Sist€mii iekfautiis informlcijas glabii5anas un dzesanas kiirtlba

26.ltktualizEjot vai labojot SistEmas informdciju, iepriek5ojo (v€sturisko
informdcij u saglabd S ist€md.

2T.SistEmas informdciju glabd pastSvlgi saskar,rd ar normat-rvajiem aktiern,
rr;glamentE informdcij as sisEmas eso5o dokumenteto datu arhivEsanu.

saskarloti ar valsts policiju 31.10.2018. (atzinums Nr. 20137239).

Direktore D.Tardne


