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Aktuala redakcija

Kvalifikacijas darba izstrades, iesniegS§anas, aizstaveéSanas, glabaSanas
kartiba un vienotas noformésanas prasibas

APSTIPRINATS
Valsts policijas koledzas domes
. seédg, protokols Nr.___

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Ieksgjie noteikumi nosaka kvalifikacijas darba izstrades, iesniegSanas,
aizstaveéSanas un glabasanas kartibu un vienotas noforméSanas prasibas
Valsts policijas koledza (turpmak — Koledza) 1sa cikla profesionalas
augstakas izglitibas programma "Policijas darbs".

2. Kuvalifikacijas darba izstrades prasibas ietver t€mas izveli un apstiprinasanu
un kvalifikacijas darba  noforme&Sanu, savukart kvalifikacijas darba
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aizstaveésSana ietver kvalifikacijas darba vadiSanas, priekSaizstaveésanas,
kvalitates kontroles, aizstavéSanas un recenzéSanas kartibu.

Kvalifikacijas darbs ir 1sa cikla profesionalas augstakas izglitibas
programmas "Policijas darbs" pamatdala, un ta aizstavéSana ir valsts
parbaudijuma — profesionalas kvalifikacijas eksamena sastavdala.

Kvalifikacijas darba izstradeé ir nozime visiem programma ieklautajiem
studiju kursiem. Kvalifikacijas darbs ir patstavigi veicams pé&tnieciska
rakstura jaunrades darbs, kas palidz nostiprinat stud€joso teor&tisko un
praktisko zinaSanu sasaisti un apliecina stud€josa gatavibu profesionalo
pienakumu veikSanai.

Kvalifikacijas darbs ir lietiSks vai metodologisks p&tijums, kura rezultata
studgjosais patstavigi izstrada secinajumus par pastavosam probl€émam
policijas darba, sniedz konkrétus priekslikumus pétito problemu
risinajumam, apliecina savu gatavibu aizstavet izvirzitos priekslikumus.

Sanemot veért§jumu, ne zemaku par 4 ballem (gandriz viduvéji),
stud€josajam ieskaita 12 kreditpunktus.

I1. Kvalifikacijas darba témas izvele un apstiprinasana

KoledZa lidz katra kalendara gada 1. martam saskano ar Valsts policiju
prioritaro pétijjumu virzienus, atbilstoS1 Valsts policijas veicamajam
funkcijam un 1sa cikla profesionalas augstakas izglitibas programmas
"Policijas darbs" saturam.

Pamatojoties uz Valsts policijas iesniegtajiem prioritaro petijjumu virzieniem
un saskana ar 1sa cikla profesionalas augstakas izglitibas programmas
"Policijas darbs" saturu, KoledZas katedras reizi studiju gada izstrada
kvalifikacijas darbu t€mas, izvirza kvalifikacijas darbu vaditajus un iesniedz
apstiprinasanai Koledzas domei. Koledzas dome kvalifikacijas darbu t€mas
un ieteicamos kvalifikacijas darbu vaditajus apstiprina studiju gada pavasara
semestri.

Koledzas katedras, izstradajot kvalifikacijas darbu témas, nem véra:
9.1. témas aktualitati un pétijjuma novitati,
9.2. Valsts policijas noteiktos prioritaros pétijumu virzienus.

Stud€josais péc kvalifikacijas prakses 2. posma Iidz attieciga studiju
semestra beigam raksta kvalifikacijas darba t€mas pieteikumu (1. pielikums)
par kvalifikacijas darba témas izvéli (turpmak — pieteikums) un iesniedz to
Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala. Koledzas Izglitibas koordinacijas
nodala, sanemot visu stud€joSo pieteikumus, iesniedz tos Koledzas katedram
kvalifikacijas darba vaditaja noteikSanai. KoledZas katedras atbilstosi savai
kompetencei nosaka kvalifikacijas darba vaditaju un saskano to ar stud€joSo.
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11. Par vienu kvalifikacijas darba t€ému kvalifikacijas darbu atlauts izstradat ne
vairak ka tris stud€joSajiem, nosakot katram kvalifikacijas darbam savu
kvalifikacijas darba vaditaju.

12. StudgjoSajam atlauts izstradat kvalifikacijas darbu par vina izveletu
kvalifikacijas darba tému. Studg€josais atbilstosaja KoledZas katedra iesniedz
pamatotu zinojumu, kura norada pétijuma aktualitati. Koledzas katedra
stud€josa izveleto kvalifikacijas darba tému un kvalifikacijas darba vaditaju
iesniedz apstiprinaSanai Koledzas domei tuvakaja sede.

13. Ja nepieciesams, stud€josais kvalifikacijas darba t€mu preciz€ vai maina
ménesa laika no pieteikuma iesniegSanas termina, ko nosaka studiju grafika
attiecigajam studiju gadam. Preciz€to vai mainito kvalifikacijas darba t€mu,
ka ar1 kvalifikacijas darba vaditaju apstiprina KoledZas dome tuvakaja sede.

14. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala, sanemot no KoledZas katedram
informaciju par studejoso izveleto kvalifikacijas darbu témam un
noteiktajiem kvalifikacijas darbu vaditajiem, sagatavo KoledZzas pavéles
projektu par kvalifikacijas darbu izstrades kartibu un terminiem.

I11. Kvalifikacijas darba noforméSanas prasibas

15. Kvalifikacijas darba teksta noform&jums:

15.1. kvalifikacijas darba tekstu raksta valsts valoda, ieverojot latvieSu
literaras un gramatiskas valodas normas;

15.2. kvalifikacijas darbu noformé datorsalikuma uz standarta izméra
A4 (297 x 210mm) formata lapam, melna krasa, tekstu rakstot
lapas viena pusg;

15.3. lai aizsargatu tekstu, lapas malas atstaj neaprakstitas:

15.3.1. kreisaja pusé — 30 mm;
15.3.2. labaja pusé — 10 mm;
15.3.3. augsa — 20 mm;
15.3.4. apaksa — 20 mm;

15.4. teksta burtu izmérs 12pt, burtus raksta Times New Roman srifta;

15.5. tekstu izlidzina abas malas Justify, intervals starp rindinam — 1,5
lines;

15.6. tabulas, att€los, diagrammas drikst lietot mazaka izméra rakstu
zimes. Sakot jaunu rindkopu, atkape no malas — 15 mm.

16. Kvalifikacijas darba virsrakstu noform&jums:
16.1. nodalu virsrakstos — burtu izmérs 16pt, Bold, Center;
16.2. apaksnodalu virsrakstos — burtu izmérs 14pt, Bold, Center;
16.3. punktu aiz virsraksta neliek.

17. Rakstot tekstu, viena lappusé atrodas virsraksts un vismaz divas teksta rindas
no apaksnodalas teksta (nav pielaujams virsraksta novietojums lapas apaksa,
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ja nodalas teksts sakas nakamaja lapa, vai ar1 gara virsraksta dalijums divas
lapas).

Katrai nodalai (apak$nodalai) norada kartas numuru (ar arabu cipariem) un
virsrakstu. Apaksnodalas numurs ietver galvena limena nodalas numuru un
kartas numuru nodalas ietvaros, pieméram, 1.1.,1.2.,2.1.,2.2. Janodalu dala
apaksnodalas, pirmas apakSnodalas virsrakstu raksta uzreiz aiz galvenas
nodalas virsraksta.

Kvalifikacijas darba lapas numuré ar arabu cipariem, bez pieturzimém.
Lappusu numeracija ir lapas apaks€jas malas vida (Bottom of page, Center,
Times New Roman). Numeraciju sak no titullapas. Titullapu nenumurée, bet
ar ciparu 2 numuré nakamo lapu aiz titullapas.

Kvalifikacijas darba teksta katru jaunu domu raksta jauna rindkopa. Jaunu
nodalu raksta jauna lappusg, bet apakSnodalu - taja pasa lappuse.

Kvalifikacijas darba var lietot vardkopu saisinajumus. Saisinajumu veido aiz
saisinamas vardkopas, ieckavas ierakstot vardu ,,(turpmak — )” un attiecigo
saisinato vardu.

Kvalifikacijas darba autors drikst lietot formu ,autors/e uzskata”, ,p€c
autora/es domam”. Var izmantot darbibas vardus cieSama karta, pieméram,
,hodala tiek pétits, atklats”.

Kvalifikacijas darba ievietoto tabulu, diagrammu, shému vai atteélu izmers
nedrikst parsniegt 1/3 no lappuses. Izmeéros lielakas tabulas, diagrammas,
shémas vai att€lus pievieno ka pielikumus.

Vizualie materiali (tabulas, diagrammas, shémas, atteli, grafiki, fotoatt€li)
tieck numuréti, noradot to veidu, pieméram, tabula Nr.1, att€ls Nr.1 u.tml.).

Kvalifikacijas darba teksta sniedz skaidrojumu par vizualajos materialos
noradito saturu.
Pec pielikumiem (ja tadi ir), autors pievieno parakstitu apliecinajumu
(2. pielikums).

V. Kvalifikacijas darba apjoms un struktiira

Kvalifikacijas darba apjoms datorsalikuma ir 35 lidz 45 lappuses jeb 70000
- 90000 rakstu zimes, neieskaitot atstarpes (Review, Word Count, Characters
(no spaces). Kvalifikacijas darba apjoma netiek ieklauts satura raditajs un
pielikumi.
Kvalifikacijas darba struktiira:

28.1. titullapa ar atzimi par kvalifikacijas darba novértgjumu

(3.pielikums);

28.2. anotacijas;

28.3. satura raditajs;

28.4. ievads;



29.

30.

31.

32,

33.

34.

35.

5

28.5. saisindgjumu un nosacito apzim&umu saraksts (ja tas ir
nepiecieSams);

28.6. kvalifikacijas darba pamatdala (aprakstosa péetijuma dala),
nodalas (nav velams vairak ka Cetras);

28.7. secinajumi un priekslikumi;

28.8. izmantoto avotu un bibliografijas saraksts;

28.9. pielikumi;

28.10.apliecinajums (2. pielikums).

Titullapa ir kvalifikacijas darba pirma lappuse, kura atspogulo Koledzas
nosaukumu, kvalifikacijas darba autora vardu un uzvardu, darba t€mu,
kvalifikacijas darba vaditaja vardu un uzvardu, zinatnisko, profesionalo vai
akadémisko gradu un amatu, darba izpildes vietu un laiku.

Kvalifikacijas darba vaditaja grada apziméSanai lietot saisinajumu Dr.,Mg.,
Bc., pieméram, Dr.iur., Dr.oec., Dr.paed., Dr.agr., Dr.sc.ing., Mg.iur.,
Mg.oec., Be.iur.

Titullapu nenumuré, bet ta ieklaujas kvalifikacijas darba lappuSu kopskaita.
Titullapai otra pus€ liek atsauci par kvalifikacijas darba aizstavésanu un
vertejumu.

Kvalifikacijas darba anotacija:

32.1. anotacija ir kvalifikacijas darba 1ss kopsavilkums, kura izklasta
pétijuma problémas bitibu, pétijuma meérki un uzdevumus,
raksturo nozimigakos petijjuma rezultatus;

32.2. anotaciju izstrada latvieSu valoda un viena svesvaloda;

32.3. anotacijas apjoms nedrikst parsniegt vienu lappusi;

32.4. anotacijai sveSvaloda jaatbilst anotacijai latviesu valoda.

Kvalifikacijas darba lietotie saisinajumi:
33.1. nepiecieSamibas gadijuma kvalifikacijas darba wvar ieklaut
saisindjumu un skaidrojumu sarakstu;
33.2. lietotos terminus, saisindgjumus un simbolus sakarto alfabé&tiska
seciba. Pierakstu veido kolonna, kuras kreisaja pusé ir
saisinajums, bet labaja — ta skaidrojums.

Kvalifikacijas darba satura raditajs:

34.1. satura raditaja secigi uzskaita visas kvalifikacijas darba
sastavdalas (nodalas, apakSnodalas), noradot to sakuma lappuses
numuru;

34.2. satura raditaja lappusi nenumuré€, bet ieklauj kvalifikacijas darba
lappusu skaita;

34.3. satura raditaju veido, izmantojot automatiska satura raditaja
veidoSanas komandas.

Kvalifikacijas darba ievads:



35.1. ievada autors sniedz vispar€ju raksturojumu par péetamo
problému, noradot citu autoru sniegumu S§is problémas
risinaSana, defin€ petijjuma problémjautajumus;

35.2. ievada norada kvalifikacijas darba temu, tas meérki, objektu,
priekSmetu, uzdevumus, pétljuma jautdjumu, izmantotas
pétiSanas metodes un izmantojamos avotus:

35.2.1. kvalifikacijas darba meérkis ir paredzamais rezultats,
kuru autors pétniecibas procesa véElas sasniegt.
Kvalifikacijas darba mérka formul&umam jabiit 1sam,
konkrétam, precizam, atbilstoSam kvalifikacijas darba
tematam;

35.2.2. kvalifikacijas darba pétijjuma uzdevumi nosaka
petniecibas darba virzienus mérka sasniegSanai, kuri ir
pakartoti petniecibas darba meérkim un atspogulo meérka
sasniegSanas secibu un pétijuma iezimetas problémas
izpetes procesu. Uzdevumu formul&umi atbilst darba
struktiirai;

35.2.3. kvalifikacijas darba petijuma jautajuma konkréti norada,
kas tiks pétits, uz kadiem jautdjumiem péetijjuma gaita
autors meklés atbildi;

35.2.4. kvalifikacijas darba pétniecibas metodes ir lidzeklu un
panémienu kopums, kas tiek izmantots, izstradajot
kvalifikacijas darbu:
35.2.4.1. teorétiskas izzinas metodes: vesturiska

metode, logiska metode, dedukcija, indukcija,

literattiras analizes metode, model&Sanas;
35.2.4.2. izzinasanas metodes: noverosana,

eksperiments, salidzinosa, aprakstosa.

36. Kvalifikacijas darba ka informacijas avotus un bibliografiju var izmantot
Latvijas Republikas, starptautiskos un citu valstu tiesibu aktus, monografijas,
publikacijas periodika, valsts statistikas datus, e-resursus. Primaros datus
kvalifikacijas darba izstrades procesa var iegiit, veicot aptaujas, intervijas vai
noverojumus.

37. Kvalifikacijas darba pamatdala:
37.1. pamatdala izklasta témas saturu atbilstoSi satura raditajam
logiska un saprotama veida;
37.2. pamatdalu veido pétijuma teorétiska un praktiska dala:

37.2.1. teoretiskaja dala autors apkopo dazadu teoriju un faktu
analizi un salidzinajumu;

37.2.2. praktiskaja dala veic prakses materialu (aptauju,
interviju u.tml.) apkopojumu un analizi. legiito rezultatu
salidzina ar statistiku, praksi un teorétiskam atzinam.
Praktiska materiala apstradei tiek izmantotas dazadas
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42.

pétijuma kvantitativas un kvalitativas metodes un
iegiitos datus atspogulo tabulas un attélos;

37.2.3. kvalifikacijas darba pamatdalu veido nodalas un, ja ir
nepiecieSams, tad arT apakSnodalas. Kvalifikacijas darba
veido tr1s 11dz Cetras nodalas. Nodala nedrikst biit mazak
par divam apakSnodalam. Lai izvairitos no darba
sadrumstalotibas, apak$nodalu ieteicams veidot ne
mazak ka divu lappusu apjoma;

37.2.4. katras nodalas un apaksnodalas virsraksts precizi atklaj
attiecigas nodalas (apaksnodalas) saturu. Nodalas
ievaddala atspogulo apliikkojamo jautajumu. Nodalas
beigas par pétito jautajumu apkopo galveno rezultatu -
secinajumu;

37.2.5. katru nodalu sak jauna lappusg.

Noradot citu autoru izteiktu viedokli vai sasniegumu, kvalifikacijas darba
autors vienlaikus pauZz savu attieksmi, argument€ un pamato to.

Katrai citétai domai vai uzskatam (gan tiesi citéts, gan briva forma atreferéts)
norada avotu, teksta ieklaujot atsauces.

Atsauces veido pec LVS ISO 690 sistémas (zemsvitras pieraksts attiecigaja
lapaspus€), izmantojot Word dokumenta funkcionalitati ‘“Atsauces”-
“tevietot veér1” (Alt+Ctrl+F).

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 17.10.2025. VPK iekséjiem noteikumiem
Nr. 1.4-17)

Secinajumi un priekslikumi:

41.1. kvalifikacijas darba nobeiguma autors izverte, vai ir sasniegts
izvirzitais darba meérkis un vai ir iegiitas atbildes uz pé€tijuma
jautajumiem;

41.2. secinagjumus un priekSlikumus veido t€ze€s, noradot Tsu un
konkrétu secinajumu par pastavoSo problému un izvirzot
priekSlikumu vai autora redz&jumu §is problémas noversanai;

41.3. secingjumi un priekSlikumi nedrikst biit savstarp€ji pretrunigi.
Tiem jabut logiskiem, pamatotiem ar datiem, viedokliem,
faktiem, darba autora atzinam;

41.4. secinajumi un priekSlikumi atklaj autora radoSo ieguldijumu
izveletas témas 1zpéete, ieklaujot tikai autora viedokli un
veért§jumu. Nav pielaujami citati no citu autoru darbiem,
normativajiem aktiem.

Izmantoto avotu un bibliografijas saraksts:

42.1. izmantoto avotu un bibliografijas saraksta ieklauj visu gramatu,
rakstu, tekstu un citas informacijas uzskaitijumu, uz kuriem ir
atsauces darba un kuri izmantoti kvalifikacijas darba izstrades
gaita;



42.2. sastadot bibliografisko norazu sarakstu, ievéro bibliografija
pienemto avotu norades secibu:

42.2.1. Latvijas Republikas likumi, Ministru kabineta
noteikumi un citi normativie akti;

42.2.2. autordarbi (gramatas, gramatas, rakstu krajumos,
zurnalos un avizes ievietotie raksti, ka ar1 raksti no
zinatnisko rakstu datubazém, gadagramatas,
skaidrojosas vardnicas, materiali no interneta, statistisko
datu avoti;

42.2.3. nepublicétie materiali;

42.3. katras grupas sarakstu veido latinu alfabéta seciba. Avotus, kas
uzrakstiti krievu valoda, grupé atseviSki un ievieto aiz par¢ja
saraksta, saglabajot kop€&ju numeraciju.

43. Pielikumi:

43.1. pielikumos pievieno dokumentus un informativos datus, ja tie ir
detalizéti un parak apjomigi, lai tos ieklautu teksta.
Kvalifikacijas darbam pievieno tikai tadus pielikumus, kas ir
izverteti darba teksta un publiski nav pieejami;

43.2. pielikumus atdala ar atseviSku lapu, kuras centra ir virsraksts
“PIELIKUMI”, to nenumurgjot;

43.3. pielikumus numuré péc vienotas numeracijas, lietojot arabu
ciparus, sakot ar 1 un aiz ta liek punktu. Uz pielikumiem atsaucas
darba teksta, pieméram, (1.pielikums). Ja teksta atsaucas uz
iepriek§ noraditu pielikumu, turpmak teksta raksta noradi
“sk.1.pielikumu”.

V. Kvalifikacijas darba vaditaja tiestbas un pienakumi

44. Kvalifikacijas darba vaditajs ir Koledzas katedras noteikts un Koledzas domé
apstiprinats Koledzas akadémiska vai vispar€ja personala parstavis, kuram ir
vismaz pirma cikla augstaka izglitiba un atbilstoSs piecu gadu praktiska
darba stazs.

45. Kvalifikacijas darba vaditaja pienakumi:

45.1. sniegt konsultacijas stud€joSajam par kvalifikacijas darba
1zstradi;

45.2. sniegt palidzibu stud€joSajam noteikt kvalifikacijas darba
izmantojamas metodes, meérki, priekSmetu un objektu,
uzdevumus, konsultét literatiiras un citu informacijas avotu
atlasg;

45.3. veicinat studgjoSo originalu, novatorisku pieeju pétniecibas
darbam;

45.4. ne mazak ka tris reizes veikt kvalifikacijas darba izstrades
kontroli, nosakot stud€josajam atskaites terminus kvalifikacijas
darba uzradisanai kvalifikacijas darba vaditajam;



45.5.

45.6.

45.7.

45.8.

45.9.

izvertet kvalifikacijas darba saturu, ta atbilstibu izvéletajai
temai, kvalifikacijas darba izstradaSanas un noforméSanas
prasibam;

sagatavot uz priekSaizstavéSanas komisijas sédi kvalifikacijas
darba novertéjumu un elektroniski to nosiitit KoledZzas katedras
vaditajam, vienlaikus sniedzot saskanojumu par kvalifikacijas
darba talako virzibu;

tris darba dienu laika péc kvalifikacijas darba tirraksta
sanemSanas izskatit un parakstit kvalifikacijas darba gala
versiju, apliecinot ta atbilstibu So iek$€jo noteikumu prasibam un
sniegt rakstveida atsauksmi (turpmak —  atsauksme)
(4.pielikums), novertét kvalifikacijas darbu ar vert§jumu 10
ballu skala;

uzdot studéjoSajam noverst kvalifikacijas darba izstrades gaita
konstatéto plagiatismu un zinot par to Koledzas katedras
vaditdjam, ja stud@oSais to kvalifikacijas darba vaditaja
noraditaja kartiba un termina nenovers;

izskaidrot un uzraudzit maksliga intelekta izstradata satura
izmantoSanu kvalifikacijas darba satura.

46. Kvalifikacijas darba vaditaja tiesibas:

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

nevirzit kvalifikacijas darbu aizstavéSanai, ja tas neatbilst
kvalifikacijas darba noforméSanas prasibam, kvalifikacijas
darba nav atspogulots autora viedoklis, argumentacija, bet
dominé citu autoru viedoklu automatiska parrakstiSana;
atteikties no kvalifikacijas darba vadiSanas, ja tam ir motiv&ts
pamatojums (stud€joSais ignoré darba vaditdja noradijumus,
terminus, nesadarbojas vai neievéro kvalifikacijas darba
izstrades un noformésanas prasibas);

piedalities priekSaizstavésana un aizstaveésana;

atteikties izskatit kvalifikacijas darbu un sniegt saskanojumu
aizstavesanai, kas iesniegts pec kvalifikacijas darba iesniegSanas
noradita termina;

atteikties vadit kvalifikacijas darbu, ja stud€joSais savlaicigi
nenovers plagiatisma pazimes kvalifikacijas darba.

47. Kvalifikacijas darba vaditajs nedrikst tieSi ietekmét kvalifikacijas darba
saturu, formu, secinajumus un priekSlikumus, lai kvalifikacijas darba
rezultati atspogulotu stud€josa zinasanas un prasmes noteiktas problémas

1Zpete.

VI. Studé&josa tiesibas un pienakumi

48. Studgjosa pienakumi:



48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.

48.7.

48.8.
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veikt patstavigu pétijumu par aktualu, ar studiju programmu
saistTtu problému, neveicot literatiiras vai citu avotu, materialu,
faktu, datu un informacijas mehanisku parrakstiSanu;

atbildét par darba kvalitati, noform&umu, darba izstrades
terminu ieveroSanu;

ievérot kvalifikacijas darba 1izstrades, noformé&Sanas un
aizstaveéSanas nosacijumus un iesniegSanas terminus;

ieverot kvalifikacijas darba vaditaja noteiktos terminus, kartibu
un noradijumus;

regulari  konsultéties ar kvalifikacijas darba vaditaju.
Konsultaciju periodiskums atkarigs no stud€josa patstavibas un
darba t€mas specifikas;

regulari, ne mazak ka tris reizes informet kvalifikacijas darba
vaditaju par kvalifikacijas darba izstrades gaitu, iesniedzot
kvalifikacijas darba projektu;

iesniegt kvalifikacijas darbu kvalitates kontrolei Koledzas riciba
eso$a automatizetaja plagiata kontroles sistéma;

veidot atbilstoSas atsauces uz maksliga intelekta izstradatu
saturu.

49. Studgjosa tiesibas:

49.1.
49.2.

49.3.

49.4.

49.5.

49.6.
49.7.

49.8.

1zveleties kvalifikacijas darba tému un vaditaju;

sanemt savlaicigas un kvalitativas kvalifikacijas darba vaditaja
konsultacijas;

lugt nomainit kvalifikacijas darba vaditaju, iesniedzot KoledZas
katedra motivetu zinojumu;

atlaut Koledzai kvalifikacijas darba glabaSanas laika to izmantot
nekomercialos izglitibas noliikos;

sanemt informaciju par kvalifikacijas priekSaizstavéSanas un
aizstavesanas norisi;

savlaicigi sanemt kvalifikacijas darba atsauksmi un recenziju;
piedalities kvalifikacijas darba aizstavéSana, mutvardos
prezentét kvalifikacijas darba secinajumus un priekSlikumus un
atbildét uz recenzija noraditajiem un kvalifikacijas eksamena
komisijas uzdotiem jautajumiem (ja tadi ir);

sanemt vert§jumu par kvalifikacijas darba aizstavéSanu,
nodros$inot veértéjuma konfidencialitati.

VII. Kvalifikacijas darba kvalitates kontrole

50. Kvalitates kontrole ir kvalifikacijas darba satura parbaude plagiata sistéma
pirms kvalifikacijas darba aizstavesanas.
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Kvalifikacijas darba kvalitates kontroli veic Koledzas Izglitibas koordinacijas
nodalas vaditaja noteikts darbinieks péc izstradata un iesieta kvalifikacijas
darba sanemsSanas.

Kvalifikacijas darba plagiats nav pielaujams. Ar plagiatu S$o ieks¢jo
noteikumu izpratn€ ir saprotama cita autora public€tu vai nepublic€tu darbu
(t.sk. vardu, izteikumu u.c.) izmantoSana, nenoradot precizu atsauci uz
attiecigo autoru un (vai) darbu.

Konstatgjot stud&josa kvalifikacijas darba plagiatismu Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodalas vaditajs informé Koledzas direktora vietnieku (macibu
un studiju jautajumos) un atbildigo KoledZzas katedru.

Koledzas direktora vietnieks (macibu un studiju jautadjumos) nodod So
jautajumu izverteéSanai un viedokla sniegSanai atbildigajai Koledzas katedrai
un nepiecieSamibas gadijuma izskatiSanai un atzinuma sniegSanai Koledzas
Metodiskaja komisija.

Pec izverteéSanas KoledZas katedra vai KoledZas Metodiskaja komisija, ja
Koledzas katedras vaditajs vai Metodiskas komisijas priekSsedetajs atlauj
studgjosam parstradat kvalifikacijas darbu, studgjosais novers konstat&tos
trakumus un kvalifikacijas darbu iesniedz atkartoti kvalifikacijas darba
vaditdjam ne vélak ka tris dienas pirms kvalifikacijas eksamena norises. Ja
Koledzas katedras vaditajs vai Metodiskas komisijas priekSseédetajs
stud€joSajam nelauj parstradat kvalifikacijas darbu, tad stud€joSais tiek
cksmatrikuléts no studijam Koledza.

Koledzas katedra vai Metodiska komisija kvalifikacijas darba plagiatismu un
atlauju vai aizliegumu kvalifikacijas darbu parstradat verté péc kvalifikacijas
darba plagiatisma novértésanas vadlinijam.

Ja plagiatisms kvalifikacijas darba netiek novérsts, kvalifikacijas darbu
aizstavesanai nevirza.

VIII. Kvalifikacijas darba prieksSaizstaveéSana

PriekSaizstavéSana piedalas stud€josSie, kuri ir izpildijusi 1sa cikla
profesionalas augstakas izglitibas programmas "Policijas darbs" prasibas un
ir iesniegusi kvalifikacijas darba projektu kvalifikacijas darba vaditajam
KoledZas noraditaja termina.

Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala, sadarbiba ar Koledzas katedram,
ne velak ka 15 darba dienas pirms kvalifikacijas darbu aizstavéSanas
organizg kvalifikacijas darbu priekSaizstavesanu.

PriekSaizstavéSana  notiek  priekSaizstavéSanas  komisijas  s€de.
PriekSaizstavéSanas komisiju priekSsédétaja un divu loceklu sastava
apstiprina  Koledzas  direktors ar pavéli. Kandidatus dalibai
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prieksaizstavésanas komisija delegé Koledzas katedras. Var tikt organizgtas
apaksSkomisijas, ja ir liels stud€joso skaits.

So iek$gjo noteikumu 59. punkta minétas pavéles projektu sagatavo
Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala ne veélak ka piecas darba dienas
pirms priekSaizstavesanas.

Studgjosais uz priekSaizstaveéSanu izstrada kvalifikacijas darba ievadu, ne
mazak ka 80% no kvalifikacijas darba pamatdalas, secinajumus un
priekslikumus, un iesniedz to nosiitot uz Koledzas elektroniska pasta adresi
- darbi@koledza.vp.gov.lv, divas darba dienas pirms prieksaizstaveésanas.

PriekSaizstavéSana studgjosais laika Iidz 10 mintiteém prezent€ kvalifikacijas
darbu, pamato t€mas aktualitati, kvalifikacijas darba atklatas problémas,
sniedz secingjumus un priekSlikumus, demonstr§jot ieguldito darbu un
rezultatus.

Kvalifikacijas darba priekSaizstavéSanai studgjosSais sagatavo prezentaciju
(pieméram, Powerpoint, Prezi u.c.).

Priek3aizstavesanas komisija aizpilda kvalifikacijas darba
priekSaizstavesanas protokolu (5.pielikums) un iesniedz to Koledza noteikta
kartiba.

Studgjosa nesekmigas priekSaizstavésanas gadijuma Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodala organizé atkartotu priekSaizstavésanu ne vélak ka 10
darba dienas pirms aizstavesSanas.

Pec sekmigas priekSaizstaveSanas stud€josSais turpina kvalifikacijas darba
izstradi, pilnveido to  atbilstoSi  priekSaizstaveéSanas  komisijas
lerosinajumiem un aizradijumiem un noteiktaja termina kvalifikacijas darbu,
iesietu un parakstitu, divos eksemplaros iesniedz KoledZas Izglitibas
koordinacijas nodala, kura to registré kvalifikacijas darbu registracijas
zurnala (6.pielikums).

IX. Kvalifikacijas darba iesniegSana

Studgjosais kvalifikacijas darbu divos eksemplaros (viens eksemplars cieta
ies€juma, otrs - cieta vai miksta ies€juma, péc izveles) iesniedz Koledzas
Izglitibas koordinacijas nodala un ta elektronisko versiju MS Word formata
nostita uz Koledzas elektroniska pasta adresi darbi@koledza.vp.gov.lv,
noradot elektroniska pasta ailé "Subject":

68.1. autora uzvardu, vardu;

68.2. grupu, pieméram, Berzins Janis 2022 1N.

Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala izsniedz kvalifikacijas darbus
recenzesanai.

Stud€joSajam ir tiesibas iepazities ar kvalifikacijas darba vaditaja atsauksmi
un recenziju ne velak ka 24 stundas pirms kvalifikacijas darba aizstavéSanas.
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Negativas kvalifikacijas darba vaditaja atsauksmes vai recenzijas vai citos
gadijumos, kas nav noteikti Sajos iek$€jos noteikumos, par kvalifikacijas
darba virziSanu aizstavéSanai lemj Koledzas direktora vietnieks (macibu un
studiju jautajumos).

Kvalifikacijas darba eksemplaru cietaja ies€juma péc kvalifikacijas darba
aizstaveéSanas uzglaba KoledZas biblioteka, otru eksemplaru — nodod
stud€josajam. Kvalifikacijas darba elektronisko kopiju arhivé Koledzas
datubaze.

Koledzas biblioteka nodroSina glabasana nodota kvalifikacijas darba
autortiesibu aizsardzibu.

X. Kvalifikacijas darba recenzeSana

Kvalifikacijas darbu recenze ar Koledzas direktora pavéli noteikts KoledZas
akadémiska vai visparéja personala parstavis, kuram ir vismaz magistra
grads un atbilstoSs piecu gadu praktiska darba stazs (turpmak — recenzents).
Recenzentu izvirza KoledzZas katedras.

Paveles projektu par kvalifikacijas darbu recenzéSanu sagatavo Koledzas
Izglitibas koordinacijas nodala sadarbiba ar Koledzas katedram ne velak ka
10 darba dienas pirms kvalifikacijas darba aizstavésanas.

Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala kvalifikacijas darbu recenzentam
izsniedz ne velak ka septinas darba dienas pirms kvalifikacijas darba
aizstavesanas.

Recenzents par kvalifikacijas darbu sniedz rakstveida recenziju
(7.pielikums) atbilstoSi recenzija izvirzitajiem krit€rijiem, noverte
kvalifikacijas darbu ar vert§jumu 10 ballu skala un iesniedz Koledzas
Izglitibas koordinacijas nodala ne velak ka divas darba dienas pirms
kvalifikacijas eksamena komisijas sédes.

Recenzentam ir tiesibas piedalities kvalifikacijas darba aizstavésana, bet nav
tiesibu uzdot papildjautajumus.

Studgjosais recenziju sanem Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala.

Ja kvalifikacijas darba recenzents kvalifikacijas darbu novertgjis ar
vertejumu zemaku par 4 —"gandriz viduvgji" un ja kvalifikacijas darbs tiek
virzits aizstavésanai, uz kvalifikacijas darba aizstavéSanu pieaicina
kvalifikacijas darba vaditaju un recenzentu.

XI. Kvalifikacijas darba aizstavéSana

Viena stud€josa kvalifikacijas darba aizstavésanas ilgums ir ne vairak ka 20
minttes.
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Kvalifikacijas eksamena komisijas s€édé studgjosais laika lidz 10 miniit€m
mutvardos prezenté kvalifikacijas darba secinajumus un priekslikumus un
atbild uz recenzija noraditajiem un kvalifikacijas eksamena komisijas
uzdotiem jautajumiem (ja tadi ir).

Kvalifikacijas darba aizstavéSanai studjoSais sagatavo prezentaciju
(piemé&ram, Powerpoint, Prezi u.c.).

Kvalifikacijas eksamena komisija kvalifikacijas darbu verté, nemot vera
Sadus kritérijus:

84.1. kvalifikacijas darba struktiiru un satura atbilstibu kvalifikacijas
darba t€mai, mérkim un uzdevumiem,;

84.2. kvalifikacijas darba apjomu, atbilstibu kvalifikacijas darba
izstrades un noformé&Sanas prasibam,;

84.3. izmantotas literatliras un citu informacijas avotu aktualitati,
atbilstibu kvalifikacijas darba t€mai;

84.4. studgjosa prasmi sniegt pamatotus secinagjumus un
priekSlikumus, ka ari secinajumu un priekSlikumu novitati, to
atbilstibu kvalifikacijas darba témai;

84.5. valodas kultiiru;

84.6. kvalifikacijas darba sniegto secinajumu un priekSlikumu
aizstaveéSanas un pamatoSanas prasmi, ka ar1 prasmi atbildét uz
jautajumiem aizstaveésanas laika;

84.7. kvalifikacijas darba vaditaja atsauksmi un taja sniegto
vertéjumu;

84.8. kvalifikacijas darba recenziju un taja sniegto vertéjumu.
Kvalifikacijas eksamena komisija kvalifikacijas darba vért§jumu fikse
kvalifikacijas darba veérté€Sanas protokola (8. pielikums). Kvalifikacijas
darba vertgjumu stud€joSajam pazino mutvardos péc kvalifikacijas
cksamena komisijas sédes.

XII. Apelacijas kartiba

Pec kvalifikacijas darba aizstaveSanas rezultatu sanemsanas stud€josajam ir
tiesibas ne vélak ka nakamaja darba diena iesniegt Koledzas direktoram
adres€tu apelacijas iesniegumu par kvalifikacijas darba vertéjumu.

KoledZas direktors ar paveli apstiprina apelacijas komisiju, ieklaujot
komisijas sastava kvalifikacijas darba vaditaju, vienu vispargja personala un
vienu akadémiska personala parstavi.

Apelacijas komisija ne vélak ka septinu dienu laika izskata studgjosa
apelacijas iesniegumu un iesniedz Koledzas direktoram rakstveida
skaidrojumu un lémumu attieciba par veértgjumu. Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodala iepazistina stud€joSo ar komisijas I€mumu par
verte§jumu.
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XIII. Kvalifikacijas darba glabasanas laiks un vieta

Péc kvalifikacijas darba sekmigas aizstavéSanas Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodala kvalifikacijas darba eksemplaru cietaja ies€juma nodod
glabasana Koledzas bibliotéka, veicot attiecigu ierakstu kvalifikacijas darbu
registracijas zurnala. Kvalifikacijas darbu Koledzas biblioteka glaba ne
mazak ka piecus gadus.

Kvalifikacijas darbu elektronisko versiju saglabasanu Koledzas servert
izveidota mapé nodroSina Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala.
Kvalifikacijas darbu elektronisko versiju Koledza glaba piecus gadus.

Aktu par kvalifikacijas darbu atlasi iznicinaSanai un iznicinaSanu
(9. pielikums), kuru uzglaba Koledzas dokumentu parvaldibas sisteéma
Koledzas bibliotekas nomenklatiira, sagatavo Koledzas Dbibliotéka,
saskanojot ar Koledzas katedram. Iznicinasanu veic Koledzas biblioteka.
Kvalifikacijas darbu elektronisko versiju dze§ Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodala.

XIV. Nosléeguma jautajums
Atzit par speku zaudgjusSiem Valsts policijas koledzas 2014. gada

23. decembra ieks€jos noteikumus Nr. 37 , Kvalifikacijas darba, referata un
esejas izstradaSanas, glabasanas un aizstavésanas noteikumi”.

Saskanots ar Valsts policiju 2023.gada 10.novembri (atzinums Nr.
Nr.20/CAnos/70306).

Direktors Dmitrijs Homenko

SIS DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO
PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



