

UZAICINĀJUMS

dalībai cenu aptaujā

“Valsts policijas koledžas reprezentatīvā jubilejas izdevuma drukas un digitālā izdevuma dizaina izstrāde un maketēšana”.
1. Pasūtītājs:

Valsts policijas koledža (turpmāk– Koledža)

Ezermalas 10, Rīga, LV – 1014

2.  Kontaktpersonas:

Valsts policijas koledžas Administratīvās nodaļas juridiskā atbalsta grupas iepirkumu speciāliste Ingrīda Borovoja, e-pasts: ingrida.borovoja@koledza.vp.gov.lv .
3.  Informācija par cenu aptaujas priekšmetu:

2026. gadā Valsts policijas koledža (turpmāk – Koledža) svin savu 20. dzimšanas dienu, bet policistu izglītības ceļš aizsācies pirms 35 gadiem. Šie divi nozīmīgie notikumi iezīmē būtiskus attīstības posmus gan Koledžas, gan visas policijas izglītības sistēmas vēsturē. Lai atzīmētu šo nozīmīgo jubilejas gadu, Pasūtītājs ir izstrādājis reprezentatīvā jubilejas izdevuma saturu, uz kuru balstoties ir jānodrošina drukas un digitālā izdevuma (turpmāk - e-izdevums) dizaina izstrādi un maketēšanu.
Reprezentatīvā jubilejas izdevuma dizainam un maketam jāatbilst tehniskā specifikācijā noteiktam (uzaicinājuma dalībai cenu aptaujā iepirkuma pielikums Nr.1.).
Cenu aptaujas iepirkuma maksimālais noteiktais finansējums ir līdz 5196.00 EUR bez pievienotās vērtības nodokļa.
4.  Prasības pretendentiem:
Pretendents ir fiziskā (saimnieciskās darbības veicējs) vai juridiskā persona (IK, SIA, AS u.c.), vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā, kas ir reģistrēti Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
Attiecībā uz pretendentu nav konstatējami Publisko iepirkumu likuma 9. panta astotajā daļā minētie apstākļi. 

Pretendents apliecina, ka tam (t.sk. to valdes vai padomes locekļiem, patieso labuma guvējiem, pārstāvēt tiesīgajām personām vai prokūristam, vai personai, kura ir pilnvarota pārstāvēt to darbībās, kas saistītas ar filiāli) nav piemērotas starptautiskās, Eiropas Savienības vai nacionālās sankcijas vai būtiskas finanšu un kapitāla tirgus intereses ietekmējošas Eiropas Savienības vai Ziemeļatlantijas līguma organizācijas dalībvalsts noteiktās sankcijas.

5.  Piedāvājuma iesniegšana:
Pretendents aizpilda pieteikumu dalībai cenu aptaujā, kas ietver “Tehnisko specifikāciju/ Tehnisko piedāvājumu/ Finanšu piedāvājumu”.
Piedāvājums jāiesniedz  parakstīts ar drošu elektronisko parakstu (e-parakstu) no komersanta pārstāvības tiesīgās personas puses.

Piedāvājumu drīkst parakstīt pieteikumā norādītā kontaktpersona un/vai cita komersanta deleģēta persona, ja tai ir derīga pilnvara, kas pievienota piedāvājuma iesniegšanas brīdī. Pilnvarai jābūt parakstītai un apliecinātai atbilstoši normatīvajiem aktiem.

Ja komersantam nav pieejams elektroniskais paraksts, piedāvājumu drīkst parakstīt ar fizisku parakstu pārstāvības tiesīga persona vai komersanta pilnvarota persona ar derīgu pilnvaru. Šādā gadījumā dokuments jāieskenē un jāiesniedz PDF formātā, lai nodrošinātu tā elektronisku apriti.

Piedāvājumu Pretendents Koledžā iesniedz līdz 2026. gada 8.jūnija plkst. 16:00, nosūtot to elektroniski parakstītu uz šādu elektronisko adresi: ingrida.borovoja@koledza.vp.gov.lv, vai iesniedz parakstītu papīra formā Koledžas Administratīvās nodaļas Administratīvā korpusa 208/2. kabinetā, Ezermalas ielā 10, Rīgā, LV-1014. 

Pretendents var iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu.

Par piedāvājumā norādītajām cenām Pretendentam ir jāizstrādā tehniskajā specifikācijā norādītais.

Pretendents sagatavotā piedāvājuma cenu norāda ar 2 (divām) zīmēm aiz komata.

6. Piedāvājuma vērtēšana:
Iesniegtie Pretendenta portfolio darbi tiek vērtēti, analizējot tajos redzamos dizaina un maketa risinājumus, un to atbilstību zemāk norādītajiem kritērijiem. Katru kritēriju vērtē cenu aptaujas komisija. Kritērijs tiek vērtēts kā “atbilst”, “daļēji atbilst” vai “neatbilst”, pamatojoties uz vizuāli un strukturāli identificējamiem risinājumiem iesniegtajā Piedāvājumā:
6.1. Piedāvājumā iesniegts iepriekšējo darbu portfolio ar vizuāli uzskatāmiem dizaina un maketēšanas  piemēriem;
6.2. Piedāvājumā iesniegtais iepriekšējo darbu portfolio ir oriģināls, nav ikdienišķs, uzmanību piesaistošs, mūsdienīgs;
6.3. Piedāvājumā iesniegtā iepriekšējo darbu portfolio piemēri atbilst viegli uztveramam reprezentatīvā izdevuma stilam, nevis reklāmas bukletam, skrejlapai u.tml.;
6.4. Piedāvājumā iesniegtā iepriekšējo darbu portfolio piemēros atspoguļots veids un Pretendenta spējas un prasmes infografiku veidošanā, informācijas grafiskā un pārskatāmā atspoguļošanā;

6.5. Piedāvājumā iesniegtā iepriekšējo darbu portfolio piemēros tekstuālā saturā organiski un pārskatāmi, viegli uztverami integrēti dizaina elementi, attēli, informācijas kopas u.c.;
6.6. Piedāvājuma cena ir zemākā un/vai saimnieciski izdevīgākā;
Vērtējot piedāvājumus, priekšroka tiks dota tam pretendentam, kurš piedāvājumā iekļāvis e-izdevuma interaktīvās skatīšanās iespējas un tehniskajā piedāvājumā norādījis to veidus, ja piedāvājuma kopējā cena nepārsniedz noteikto maksimālo finansējumu. Komisija interaktivitātes iekļaušanu vērtē kopsakarā ar piedāvāto cenu, ņemot vērā saimnieciski izdevīgākā piedāvājuma principu.

Izvērtēšanas procesa laikā Pasūtītājs patur tiesības uzaicināt Pretendentus uz individuālām pārrunām, lai izvērtētu to piemērotību uzdevuma veikšanai un pieņemtu lēmumu par cenu aptaujas uzvarētāju.
Ja pirms lēmuma pieņemšanas un paziņošanas par uzvarētāju komisija konstatē, ka divi vai vairāki pretendenti atbilst tehniskās specifikācijas prasībām un visiem vērtēšanas kritērijiem, šo pretendentu piedāvājumi tiek vērtēti atsevišķi, ņemot vērā šādus kritērijus:
· Zemākā cena finanšu piedāvājumā;
· E-izdevuma interaktīvās skatīšanās veidu daudzveidība; 
Koledža pieņem lēmumu sadarboties un/vai slēgt līgumu ar Pretendentu, kura piedāvājums atbilst šajā cenu aptaujas uzaicinājumā norādītajām prasībām, un par kura kvalifikāciju un reputāciju Koledžai nav šaubu.

7.  Pakalpojuma līgums, samaksas noteikumi:

Par pakalpojuma nodrošināšanu un piegādi tiks noslēgts līgums,. Apmaksa par pakalpojumu tiek veikta par faktiski paveikto darbu, pamatojoties uz savstarpēji parakstītu pieņemšanas–nodošanas aktu.
            Gadījumā, ja dalība cenu aptaujā neliekas saistoša, vai Jūs nevarat tajā piedalīties, lūdzam, norādīt iemeslu (piem., nevar nodrošināt tehniskā specifikācijā norādīto, nav saprotams tehn. specifikācijas saturs, prasības, neatbilstošs profilsu.c. iemesli).
1. pielikums

Uzaicinājumam dalībai cenu aptaujā

Tehniskā specifikācija

“Valsts policijas koledžas reprezentatīvā jubilejas izdevuma drukas un digitālā izdevuma dizaina izstrāde un maketēšana” 
I. Vispārīgās prasības
1. Pretendents izstrādā reprezentatīvā izdevuma dizaina un maketa vizuālo koncepciju, balstoties uz Pasūtītāja iesniegto saturu, iekļaujot kopējo vizuālo noformējumu, dizainu un stilu, lappušu struktūras principus, grafisko elementu lietojumu, krāsu un tipogrāfijas risinājumus, nodrošinot atbilstību Valsts policijas koledžas vizuālās identitātes vadlīnijām un izdevuma reprezentatīvajam raksturam.

2. Pretendents nodod Pasūtītājam pilnībā sagatavotu (vāka un iekšlapu dizains un maketēšana, satura maketēšana u.tml.) izdevuma failu, kura formāts ir piemērots tipogrāfijas drukai. 

3. Pretendents nodod Pasūtītājam e‑izdevuma digitālo versiju formātā, kas ļauj to brīvi izvietot, skatīt un demonstrēt jebkurā digitālajā ierīcē (televizorā, datorā, planšetē, viedtālrunī u.c.) un digitālajā vidē (sociālie tīkli, mājas lapas utt.). 

4. Pretendents ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienu laikā pēc Pasūtītāja komentāru vai labojumu pieprasījuma saņemšanas veic nepieciešamos precizējumus un korektūru, un iesniedz aktualizēto versiju elektroniskā veidā Pasūtītājam saskaņošanai.
5. Viss ar dizaina un maketa izstrādes, korektūras, e-izdevuma jautājumiem un saskaņošanu saistītais saziņas process notiek ar Pasūtītāja nozīmēto kontaktpersonu. Kontaktpersona tiks norīkota pēc cenu aptaujas rezultātu izvērtēšanas, un Izpildītājs nodrošina, ka visa saziņa, dokumenti un saskaņošanai iesniegtie materiāli tiek nosūtīti tieši šai kontaktpersonai uz elektronisko pasta adresi.
6.  Izpildītājs iesniedz rēķinu Pasūtītājam elektroniski, nosūtot to uz Pasūtītāja norādīto E-Adresi: EINVOICE@90000072027. Visiem rēķiniem jābūt noformētiem atbilstoši Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām, t.sk. attiecībā uz piemērojamo elektroniskā rēķina standartu un tā pamatelementu izmantošanas specifikāciju un aprites kārtību, kā arī tajos jābūt norādītiem Pasūtītāja rekvizītiem un informācijai par Līguma datumu un numuru. Ja rēķini nav noformēti atbilstoši Līguma punkta prasībām, Izpildītāja pienākums ir izrakstīt un nosūtīt Pasūtītājam jaunu rēķinu. Līdz brīdim, kamēr Izpildītājs nav iekļāvis rēķinā šajā punktā noteikto informāciju, uzskatāms, ka Izpildītājs rēķinu nav iesniedzis. Šajā gadījumā samaksas termiņš tiek skaitīts no dienas, kad Izpildītājs iesniedz atbilstoši Līguma noteikumiem noformētu rēķinu.

Sīkāk : https://www.vid.gov.lv/lv/e-rekini
Koledžas sadarbības partneri e-rēķinus XML formātā var nosūtīt arī izmantojot Peppol Directory https://directory.peppol.eu/public/ 
Valsts policijas koledžai ir konts: https://directory.peppol.eu/public/locale-en_US/menuitem-search?q=policijas&action=view&participant=iso6523-actorid-upis%3A%3A9939%3Alv90000072027
II. Tehniskie noteikumi cenu aptaujai “Valsts policijas koledžas reprezentatīvā jubilejas izdevuma drukas un digitālā izdevuma dizaina izstrāde un maketēšana”.
	
	TEHNISKIE NOTEIKUMI

	1.
	VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA



	1.1
	Izstrādātā reprezentatīvā jubilejas izdevuma (turpmāk – izdevums) mērķis ir reprezentatīvā un viegli uztveramā veidā atspoguļot jau iepriekš izstrādātu saturu.

Plānotais lapaspušu skaits no 50 līdz 70 lpp.   

	1.2
	Izdevumu paredzēts drukāt, kā arī izmantot tā digitālo versiju jeb e-izdevumu.

	1.3
	Dizains un makets ir pielāgots izdevumam latviešu un angļu valodās.

	1.4
	Abu valodu izdevumu versijām ir jābūt izstrādātām vienotā dizaina stilā, saglabājot identisku struktūru, grafisko elementus un vizuālo identitāti.

	2.
	DRUKAS IZDEVUMA DIZAINS UN MAKETĒŠANA 

	2.1
	Pretendents izstrādā drukas izdevuma satura vizuālo koncepciju, atbilstoši tematikai. 

	2.2
	Pretendents izstrādā izdevuma ārējo vāku dizainu un maketu 

	2.3
	Pretendents izstrādā satura noformējumu dizainu un maketu, kas sevī ietver:

· vāka iekšpuses koncepciju;

· iekšlapu pamatstruktūru, elementu kompozīciju;

· krāsu salikumu, kas ir atbilstošs Valsts policijas koledžas vizuālās identitātes vadlīnijām;

· Pasūtītāja nodrošinātā satura tekstuālu un grafisku atspoguļošanu pārskatāmā un viegli uztveramā veidā.

Satura uztveres atvieglošanai var iekļaut  laika līnijas, infografikas, izcēlumus, faktu blokus vai citus vizuālos elementus.

	2.4
	Balstoties uz Pretendenta piedāvāto un Pasūtītāja apstiprināto vizuālā noformējuma un dizaina koncepciju, maketēšanas procesā Pretendents nodrošina teksta un attēlu (nodrošina Pasūtītājs) izkārtojumu, lapaspušu struktūru, drošības zonu ievērošanu, grafisko elementu izvietojumu un drukai gatava faila sagatavošanu.

	2.5
	Maketēšana jāveic izdevumam latviešu un angļu valodā, nodrošinot, ka pēc maketēšanas katrai valodas versijai jābūt pieejamai kā atsevišķam drukai gatavam failam, lai, nepieciešamības gadījumā, izdevumu varētu drukāt vienā izvēlētajā valodā.

Pretendents pēc Pasūtītāja norādēm veic labojumus. Gala versija tiek nodota Pasūtītājam apstiprināšanai. 

	3.
	KOREKTŪRA

	3.1
	Pretendents nodrošina ne mazāk kā 2 (divas) korektūras kārtas. 

Korektūras kārtās ietilpst dizaina un vizuālā noformējuma, teksta izvietojuma, grafisko elementu, tehnisko parametru un citu maketa sastāvdaļu precizēšana.

Papildu korektūru kārtas (ja tādas ir nepieciešamas), kas pārsniedz noteikto skaitu, tiek veiktas tikai pēc savstarpējas vienošanās, bez papildus maksas.
Gala satura versija tiek nodota Pasūtītājam apstiprināšanai.

	4.
	REPREZENTATĪVĀ JUBILEJAS IZDEVUMA DIGITĀLĀ JEB E-IZDEVUMA DIZAINS UN MAKETS 

	4.1
	Pretendents izstrādā reprezentatīvā jubilejas digitālā jeb e‑izdevuma versiju, kas paredzēta lasīšanai digitālajā vidē. E‑izdevuma noformējums var atšķirties no drukas izdevuma noformējuma, taču tiem ir jābūt savstarpēji stilistiski vienotiem un obligāti jāievēro Valsts policijas koledžas vizuālās identitātes vadlīnijas (krāsu palete, burtveidols, logo lietojums, grafiskie elementi u.tml.). Tā ir lejupielādējama un izmantojama dažādās elektroniskās ierīcēs. 
E-izdevuma digitālā versija var sevī ietvert skatīšanās interaktīvās iespējas.

	4.2
	E‑izdevuma versijā obligāti jāiekļauj visa tekstuālā un vizuālā informācija, tostarp infografikas, attēli u.c., kas iekļauta drukas izdevuma versijā, saglabājot visus vēsturiskos faktus, notikumu secību un satura būtību. Tā var būt vieglāk uztverama un pielāgota ekrāna lasīšanai, taču saturiski tai jāatspoguļo tie paši vēsturiskie notikumi, stāsti un informācija, kas paredzēta drukātai izdevuma versijai.
Pretendents pēc Pasūtītāja norādēm veic labojumus. Izdevuma gala versija tiek nodota Pasūtītājam apstiprināšanai.

	4.3
	E‑izdevuma versijai jānodrošina ērta navigācija, pārskatāma struktūra, pielāgošanās dažādiem ekrāna izmēriem un kvalitatīva vizuālā pieredze. Tā tiek nodota Pasūtītājam digitālā formātā (PDF un citā savstarpēji saskaņotā formātā, kas atbilst tehniskajām vajadzībām), nodrošinot iespēju to skatīt un pieredzēt ekrānā, saglabājot visas vizuālās kvalitātes prasības.

	5.
	GATAVU IZDEVUMU NODOŠANA UN IZSTRĀDES TERMIŅŠ

	5.1
	Gatavi (nododami) izdevumi (drukas fails un e-izdevums) tiek piegādāts (nodots) digitālā formātā uz e-pasta adresi: tiks paziņota pēc kontaktpersonas nozīmēšanas, līdz 2026.gada 27. jūnijam.

	6.
	GATAVĀ REPREZENTATĪVĀ JUBILEJAS IZDEVUMA DIZAINA UN MAKETA NODODAMAIS FORMĀTS 

	6.1
	1. Drukai gatavs PDF fails (tipogrāfiskai drukāšanai).
2. Rediģējams fails, lai Pasūtītājs varētu veikt izmaiņas nākotnē, ja būs tādas nepieciešamas (Adobe InDesign, attēlu mape, fontu mape);

3. E-izdevums.

	7.
	PORTFOLIO VĒRTĒŠANAS PARAUGI

	7.1
	Kopā ar pieteikumu/finanšu piedāvājumu Pretendents iesniedz vismaz 2 (divus) atšķirīgus, iepriekšējā pieredzē izstrādātus vāku maketa dizaina paraugus (attēla vai linka formātā u.tml.) 

	7.2
	Kopā ar pieteikumu/finanšu piedāvājumu Pretendents iesniedz vismaz 2 (divus) atšķirīgus, iepriekšējā pieredzē izstrādātus iekšlapu maketa dizaina paraugus (attēla vai linka formātā u.tml.) 

	7.3.
	Ja iepriekš ir bijis izstrādāts, tad iesniedz iepriekš izstrādātu digitālo izdevumu ar interaktīvām skatīšanās iespējām (nav obligāti).



Pasūtītājs slēgs līgumu par tehniskajā specifikācijā noteikto pakalpojumu kopumā. Gadījumā, ja pretendenta piedāvājumā ir iekļautas e-izdevuma interaktīvās skatīšanās iespējas un piedāvājuma kopējā cena nepārsniedz noteikto maksimālo finansējumu 5 197.00 EUR bez pievienotās vērtības nodokļa, Pasūtītājs ir tiesīgs slēgt līgumu arī par šo papildu pakalpojumu. 
Ja interaktīvo skatīšanās iespēju iekļaušana izraisa kopējās cenas pārsniegšanu, Pasūtītājs ir tiesīgs no šī pakalpojuma atteikties, slēdzot līgumu tikai par drukas un e-izdevuma dizaina izstrādi un maketēšanu.
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