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Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75.panta otro daju

I. Visparigie jautajumi

1. Valsts policijas koledZas Finansu vadibas nodaja (turpmak — Nodala) ir
Valsts policijas koledZas (turpmdk — KoledZa) struktiirvieniba, kas ir tie$i
pakjauta Koledzas direktoram un realizé KoledZas uzdevumus budZeta,
finan3u, darba samaksas un socialo garantiju joma,

2. Nodalas tiesiskais pamats ir likums ,Par grimatvedibu”, ,Darba
likums" un citi Latvijas Republikas likumi, Ministru kabineta noteikumi,
rikojumi un instrukcijas, IekSlietu ministrijas un Valsts policijas iek3gjie
normativie akti, KoledZas nolikums, KoledZas reglaments, ki ari S$is
reglaments.

3. Nodaja tas kompetences ietvaros sadarbojas ar Iekslietu ministrijas
struktirvienibdm un dienestiem, valsts un Aarvalstu tiesibu sargajo$am
institiicijam, valsts un paSvaldibu institicijam un sabiedriskajim
organizacijam, ka arf citdm juridiskdm un fiziskdm personam.

4. Nodajas oficidlaja saraksté tiek izmantotas KoledZas direktora
apstiprinitas veidlapas. Koledzas weidlapas paraksta tiesibas ir Koledzas
direktoram vai direktora piendkumu izpilditajam.

II Nodalas uzdevumi un tiesibas

5. Nodalas uzdevumi:
5.1.  Planot KoledZas izdevumus un sagatavot budZeta pieprasijumu,
veikt piedkirto finansu lidzek]u uzskaiti un kontroli;



5.2. Nodrodindt pieskirto valsts budZeta lidzek|lu uzskaiti un
izlietojumu saskand ar pamatbudZeta programmas, apakSprogrammas,
pasakumu un planoto izdevurmu tamém;

5.3, Normativajos aktos noteiktaja kartiba nodro$inat saprotamu un
pilnigu grimatvedibas uzskaiti;

5.4.  Uzskaitit ilgtermipa ieguldijumus (nematerialos ieguldijumus,
pamatlidzekjus), noteikt to vértibas samazinajumu, ilgtermina
ieguldijumu norakstifana un izslégiana no uzskaites;

5.5, Uzskaitit pargjas ilgtermina prasibas;

5.6. Uzskaitit krajumus;

3.7. Uzskaitit prasibas (debitorus), tai skaitdi, macibu maksas,
atmaksas un macibu kompensacijas uzskaite, graimato3ana un kontrole:
5.8. Veikt micibu ligumu registréfanu, uzskaiti un kontroli resursu
vadibas sistéma ,,Horizon”;

5.9.  Veikt macibu un macibu programmu izdevumu aprekinasanu;
5.10. Uzskaitit uzkrajumus nedrosiem debitoriem:;

5.11. Uzskaitlt nakamo periodu izdevumus un avansus;

5.12. Uzskaitit saistibas (kreditorus);

5.13. Uzskaitit uzkritas saistibas;

5.14. Veikt atlidzibas aprékinu un tas izmaksaanu, nodoklu
aprékinaSanu un to parskaitiSanu attiecigajam institiicijam, citu
ieturg€jumu no darba algas apr&kinasanu un ieturésanu;

5.15. Veikt komand&jumu izdevumu aprékinu, uzskaiti un kontroli:
5.16. Uzskaitit naudas lidzek]us saskana ar apstiprinatajam izdevumu
tamém, veikt maksajuma uzdevumu sagatavosanu un apstradasanu;
5.17. Ugzskaitit iepémumus un izdevumus, savlaicigi registréjot
norekinus grimatvedibas registros, nodrodinot patiesas, salidzindmas,
savlaicigas, pilnigas, ar dokumentiem pamatotas informacijas
apkalpoSanu un iek]auSanu finandu parskatos attiecigajos atskaites
periodos;

5.18. Nodrosinat inventarizacijas rezultitu atspogu]osanu
gramatvedibas uzskaité;

5.19. Normativajos aktos noteiktajd kartiba nodrosinat grimatvedibas
atskaiSu un parskatu sagatavosanu un iesniegdanu atbildigajam
institiicijam;

5.20. Nodrodinat iek$¢jo normativo aktu projektu sagatavoanu
finansu vadibas jomd, izstradajot budZeta planoSanas un gramatvedibas
iek$€jos normativos dokumentus;

3.21. Sagatavot izzigas péc KoledZas nodarbindto pieprasijuma;

5.22. Piedalities darba grup@s, komisijas, sanaksmés, seminaros un
citos pasakumos.

. Nodalas tiesibas:
6.1. Pieprasit un sapemt no KoledZas struktiirvienibdam dokumentus,
materidlus un informaciju, kas nepieciedama KoledZas uzdevumu



realizicijai finanSu vadibas, budZeta, atalgojuma un socidlo garantiju
joma;

6.2. Sadarboties ar citam Valsts policijas un Koledzas
struktirvienibdm finandu vadibas novértéSanas un prognozésanas
Jjautdjumu risinasana.

7. Visi attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas registri, inventarizicijas
saraksti, parskati, ka arT gramatvedibas organizicijas dokumenti tiek uzkrati,
sistematiski  sakdrtoti un nodoti Koledzas dokumentu parvaldibas
struktiirvienibas arhiva saskapd ar glabaSanas terminiem, kas noteikti
normativajos aktos.

ITT Nodalas struktiira un darba organizicija

8. Péc Koledzas direktora ieteikuma Nodalas struktiiru un amatu skaitu
apstiprina Valsts policijas priekSnieks.

9. Nodalas darbinieki tiek piegpemti darba uz darba liguma pamata un
atbrivoti no darba pamatojoties uz ,,Darba likumu”, citiem Latvijas Republikas
likumiem un normativajiem aktiem, lekSlietu ministrijas un Valsts policijas
normativajiem aktiem.

10. Nodalas amata vienibu saraksta ir $adi amati:

10.1. Galvenais gramatvedis (1 amata vieta);

10.2. Vecikais specialists (1 amata vieta);
10.3. Gramatvedis (4 amata vietas).

11, Nodalas darbinieku pienakumi, tiesibas, atbildiba un pakjautiba
ir noteikta amata aprakstos, kurus apstiprina KoledZas direktors.

12. Nodalu vada galvenais gramatvedis, kura tie3d pak]autiba ir
pargjie nodalas darbinieki.

13. Nodalas vaditija piendkumus vipa prombiitnes laika pilda ar
KoledZas direktora pavéli noteikts cits Nodalas nodarbinatais.
14, Galvenais gramatvedis savas kompetences ietvaros:
14.1. Pilda amata pienakumus saskapa ar KoledZas direktora
apstiprindtu amata aprakstu;

14.2. Organizé un vada Nodalas darbu, ka ari kontrolé Nodajai
uzticéto uzdevumu izpildi;

14.3. Par darba rezultatiem atskaitds KoledZas direktoram vai direktora
pienakumu izpilditajam, noteiktaja kirtiba un terminos;

14.4. Kontrolg darba planos doto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

14.5. lesniedz Koledzas direktoram priekslikumus par Nodalas
nodarbinato skaitu, darbinieku ménesalgam, prémijam un naudas
balvim, papildus darba samaksu, atlaiSanu, disciplinaro atbildibu,
nodarbinato atvalinajuma grafiku, izmaipam amata aprakstos un citiem
jautdjumiem;



14.6. Sekmé Nodalas nodarbinito profesionalo izaugsmi Nodalas un
KoledZas interesés;

14.7. Nodrosina personas datu aizsardzibu prasibu ievérodanu Nodalas
darbiba.

V Nosléguma jautdjumi

15. Atzit par speku zaudgjulu Valsts policijas koledzas Finangu
vadibas nodalas 2010.gada 05.oktobra reglamentu Nr.7.

Valsts policijas koledZas

Finan3u vadibas nodalas ﬁt s
galvena grimatvede 7 T.Isajeva
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