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Budzeta pieprasijuma sagatavoSanas un iesnieg§anas kartiba

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Iek$€jie noteikumi nosaka kartibu, kada Iekslietu ministrija (turpmiak —
ministrija), ministrijas padotibas iestades un FinanSu izlikoSanas dienests
(turpmak — iestade) gadskartéja valsts budZeta likumprojekta un vidéja termina
budzeta ietvara likumprojekta sagatavosanas procesd sagatavo un iesniedz
attiecigi FinanSu ministrija un Iekslietu ministrija budzeta pieprasijumu vidéjam
terminam (n+1, n+2 un n+3 gadam) (turpmak — budzZeta pieprasijums).

2. So iekS€jo noteikumu merkis ir pilnveidot budZeta planoSanas procesu,
nodroSinot vienotu kartibu un prasibas budZeta pieprasijumu sagatavosanai un
iesniegSanai.

3. Ministrija un iestade budZzeta pieprasijumu sagatavo saskana ar Ministru
kabineta 2012.gada 31.jilija noteikumos Nr.523 “Noteikumi par budZeta
pieprasijumu izstradaSanas un iesniegSanas pamatprincipiem” (turpmak -
noteikumi Nr.523), ministrijas iek$&ja normativaja aktd par ienémumu no
maksas pakalpojumiem un citu paSu ienémumu, ar to saistito izdevumu
planoSanu un uzskaiti, k& ar7- maksas pakalpojuma izcenojuma apmeéra
aprekinaSanu, ministrijas iek$&ja normativaja akta par ienémumu no valsts
pamatbudzeta iemaksdjamo valsts nodevu un citu maksdjumu no iestdzu
sniegtajiem pakalpojumiem un veiktas darbibas plano$anu un uzskaiti, valsts
nodevas apméra aprékinasanas, ka arl valsts nodevu un citu maksajumu
parskatiSanu un citos normativajos aktos budzeta un finandu vadibas joma
noteiktajiem pamatprincipiem, lai nodro$inatu raciondlu un efektivu valsts
budZeta lidzek]u izmanto$anu, ievérojot $adus nosacijumus:
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3.1. ja nepiecieSams, parskata budzeta programmam (apakSprogrammam)
definétos meérkus, lai tie butu tieSi saistiti ar attiecigo jomu galvenajiem
izaicinajumiem, un rezultatus un to rezultativos raditajus, lai tie atspogulotu
mérka sasniegSanas pakapi un izdevumu efektivitati, ka ari, lai $1 informacija
kopuma nodoklu maksatijiem pilnvertigi raksturotu bitiskakos sabiedribas
ieguvumus no publisko resursu izlietosanas. Aktualizéjot mérkus, rezultatus un
to raditajus, péc iesp€jas izmanto labako starptautisko praksi;

3.2. amata vietu skaitu plano, par pamatu nemot attiecigas valsts parvaldes
iestades funkcijas, amatpersonam (darbiniekiem) noteiktos uzdevumus, atlidzibu
reglament&joSo normativo aktu nosacijumus, ka ari, ievérojot atlidzibai kartéjam
saimnieciskajam gadam apstiprinato izdevumu apjomu, nodro$inot iestddes
ekonomisku, efektivu un uz sasniedzamo rezultatu orientétu darbibu;

3.3. veicot aprékinus par amatpersonu (darbinieku) amata vietu skaitu, izverté
vakanto amatu nepiecieSamibu, nemot veéra to aizpildiSanas iesp€jas, vakances
esamibas ilgumu un tas likvidéSanas iespéjas, ievérojot, ka vidéjam planotajam
amata vietu skaitam ir jabiit samérojamam ar atlidzibai (taja skaitd méneSalgam)
apstiprinato (planoto) izdevumu apjomu un tas nedrikst butiski ietekmét
planojamo ménesa vid€jas atlidzibas apméru;

3.4. izdevumu ekonomiskas klasifikacijas koda (turpmak — izdevumu kods)
1150 ,Atalgojums fiziskajam personam uz tiesiskas attiecibas regul&josu
dokumentu pamata” uzskaita atalgojumu iestddes darbiniekiem vai citam
fiziskajam personam, kuras nav iestades amatu saraksta un kuras nav
registréjusas ka pasnodarbinatas personas, un ar kuram iestade ka darba devéjs ir
stdjusies ligumattiecibas par konkréta darba vai pakalpojuma izpildi uz
uznémuma liguma vai darba liguma (par darbu veikSanu, kuriem ir sezonals vai
gadijuma raksturs) pamata;

3.5. amata vietu skaits attiecigaja budzeta programma (apakSprogramma) var tikt
palielinats, ja:

3.5.1. iestades parakstijuSas vienoSanos par funkciju, amata vietu un finans€juma
pardali;

3.5.2. tiek ieviestas papildu amata vietas, kas finans€tas no Eiropas Savienibas
politiku instrumentu finans€tajiem projektiem vai tehniskas palidzibas
lidzekliem;

3.5.3. tiek ieviestas papildu amata vietas atbilstosi papildu pieskirtajam
finanséjumam;

3.6. iestadém, kuram atbilstoSi Ministru kabineta nolemtajam pieskirts papildu
finanséjums bazes izdevumiem vai prioritariem pasakumiem, to atlauts izlietot
tikai noteiktajam mérkim;

3.7. izdevumu planosanai jabiit sabalansétai, nepielaujot paradu veidosanos un
nodrosinot, ka uznemtas saistibas tiek pilditas atbilstosi liguma nosacijumiem;
3.8. budzeta apaksprogrammas 40.02.00 “Nekustamais ipasums un centralizétais
iepirkums” ietvaros tiek planoti izdevumi centralizétajai kapitalieguldijumu
programmai, kurus sadala budzeta izpildes procesa.



I1. Maksimali pielaujama valsts budZeta izdevumu apjoma apstiprinasana

4. Ministrija un iestade valsts budzeta pieprasijumu izstrada, nemot véra Likuma
par budZetu un finan$u vadibu 17. un 18. panta, noteikumu Nr.523 un $o ieksgjo
noteikumu prasibas, ministrijai maksimali pielaujama valsts budzeta izdevumu
kopégja apjoma n+1, n+2 un n+3 gadam aprékinu, ka arT ministrijas rikojumu, ar
kuru:

4.1. apstiprina attiecigajai budZeta programmai vai apak$programmai maksimali
pielaujamo valsts budzeta izdevumu apjomu;

4.2. apstiprina ministrijas atbildigo amatpersonu (atbilstosi valsts sekretara
vietniecku  kompetencei) par noteikumu Nr.523 veidlapa Nr.7(pb)
“Paskaidrojums par ministrijas (citas centralas valsts iestades) valsts
pamatbudzeta lidzeklu pieprasijjumu vidéjam terminam” (turpmak -
paskaidrojuma raksts) paredzétas Politikas un resursu vadibas Kkartes
sagatavoSanu, budZeta programmu (apakSprogrammu) mérkiem, galvenajam
aktivitatém, darbibas rezultatiem un to rezultativajiem raditdjiem un atbildigo
ministrijas struktirvienibu sarakstu;

4.3. nosaka budZeta pieprasijuma veidlapu iesniegSanas terminus ministrija un
Finan$u ministrija;

4.4. nosaka citus budZeta pieprasijuma sagatavoSanas pamatprincipus.

5. Ministrijas Finansu vadibas departamenta BudZeta nodala (turpmak -
ministrijas Budzeta nodala) sagatavo So iek$€jo noteikumu 4.punkta minéto
rikojumu.

6. Ministrijas Budzeta nodala sagatavo attiecigus grozijumus So iek$gjo
noteikumu 4.punkta minétaja rikojuma, ja nepiecieSams precizét maksimali
pielaujamo valsts budZeta izdevumu apjomu atbilstoS§i Saeima pienemtajam
likumam par valsts budzetu n+1 gadam un likumam par vidéja termina budzeta
ietvaru n+1, n+2 un n+3 gadam.

III. Valsts budzeta pieprasijuma sagatavosana un iesniegSana

7. lestade sagatavo un So iek$¢jo noteikumu 4.punktd minétaja rikojuma
noteiktajos terminos iesniedz ministrija noteikumos Nr.523 noteiktas budZzeta
pieprasijuma veidlapas, ki ari tajas atspogulotas informacijas pamatojosas un
paskaidrojosas veidlapas:

7.1. resursu vadibas sisttmas “Horizon” moduli “Budzeta planoSanas un
izpildes kontroles risinajumu funkcionalitate” veidlapu “Valsts pamatbudzeta
iepémumu un izdevumu atdifréjums pa programmam un apak§programmam
___. gadam sadalijuma pa pasakumiem” (1.pielikums);

7.2. dokumentu veida un elektroniski uz elektroniska pasta adresi
budzets@iem.gov.lv :

7.2.1. veidlapu Nr.4(pb) “Valsts pamatbudzeta ilgtermina saistibas”;




7.2.2. veidlapu Nr.6 “Pamatbudzeta iemaksajamas valsts nodevas un citi
maksajumi no valsts institiiciju sniegtajiem pakalpojumiem un veiktas darbibas”;
7.2.3. paskaidrojuma rakstu, aizpildot to tikai attieciba uz konkréto iestadi un tas
administrétajam budZeta programmam un apak$programmam;

7.2.4. veidlapu Nr.21 “Planoto starpministriju transfertu n+1, n+2, n+3 gada
saskanojums”;

7.2.5. veidlapu Nr.25 “PriekSlikumi valsts budzeta likumprojekta teksta
izskatiSanai Saeima otraja lastjuma”;

7.2.6. veidlapu Nr.26 “Priekslikumi valsts budZeta likumprojekta pielikumu
izskatiSanai Saeima otraja lasijuma”;

7.2.7. veidlapu “Vidéja amata vietu skaita aprékins” (2.pielikums);

7.2.8. veidlapu “Informacija par planoto atlidzibu fiziskajam personam uz
tiesiskas attiecibas reguléjoSu dokumentu pamata (arstata darbiniekiem)”
(3.pielikums).

8. Politikas un resursu vadibas karti, attiecigds programmas (apakSprogrammas)
mérkus, galvenas aktivitates, darbibas rezultatus un to rezultativos raditajus
iestade pirms ieklau$anas paskaidrojuma raksta attiecigi saskano elektroniski ar
So iek$€jo noteikumu 4.punkta minétaja rikojuma noraditajam ministrijas
struktirvienibam.

9. Valsts policija, Valsts drosibas dienests, Valsts robezsardze un Iekséjas
drosibas birojs So iek3€jo noteikumu 7.punktd minétas veidlapas par
izdevumiem, kas saistiti ar operativo darbibu, iesniedz ministrija dokumentu
veida arT detalizeta slepeno izdevumu izklasta. Péc saskanoSanas ar ministriju
Valsts policija, Valsts drosibas dienests, Valsts robezsardze un Iek$€jas drosibas
birojs iesniedz noteikumu Nr.523 veidlapas FinanSu ministrija, informaciju
attiecigi klasific€jot.

10. Iestade, ja nepiecieSams, sagatavo pamatotus priekslikumus par izmainam
likumprojekta par valsts budzetu n+1 gadam un likumprojekta par vidéja termina
budzeta ietvaru n+1, n+2 un n+3 gadam Saeimas otrajam lasijumam un iesniedz
ministrija So iek$€jo noteikumu 7.2.5. un 7.2.6.apakspunkta minétas veidlapas.

11. Ministrijas FinanSu vadibas departaments apkopo So ieks&jo noteikumu
7.2.5. un 7.2.6. apakSpunkta minétas veidlapas, nosita elektroniski uz Finansu
ministrijas noradito elektroniska pasta adresi un sagatavo ministrijas véstules
projektu Finansu ministrijai. Véstuli paraksta ministrijas valsts sekretars.

12. P&c Saeima pienemta likuma par valsts budzetu n+1 gadam un likuma par
vidé€ja termina budzeta ietvaru n+1, n+2 un n+3 gadam un, nemot veéra So ieks€jo
noteikumu 6.punkta minétos grozijumus 4. punkta minétaja rikojuma, iestade, ja
nepiecieSams, preciz€ So iek$€jo noteikumu 7.punkta minétas veidlapas un
iesniedz ministrija.



13. Ja no ministrijas FinanSu vadibas departamenta sanemts pieprasijums par
papildu informacijas sniegSanu saistiba ar budzeta pieprasijuma sagatavoSanu,
iestade to sagatavo un iesniedz divu darbdienu laika péc pieprasijuma
sanemsSanas (ja nav noteikts cits termins), nositot elektroniski uz elektroniska
pasta adresi budzets@iem.gov.lv.

14. Ministrijas FinanSu vadibas departaments nodroSina noteikumos Nr.523
noteikto budzeta pieprasijuma veidlapu, ka ari budZeta pieprasijuma precizéto
veidlapu (ja nepiecieSams) un noteikumos Nr.523 noteikto apliecinajuma véstulu
iesniegSanu FinanSu ministrija.

IV. Atseviski veidlapu sagatavoSanas nosacijumi

15. Sagatavojot noteikumu Nr.523 veidlapu Nr.6 “Pamatbudzeta iemaksajamas
valsts nodevas un citi maksajumi no valsts institiciju sniegtajiem
pakalpojumiem un veiktas darbibas”, nem véra:

15.1. ministrijas iek$€ja normativaja akta par ien€mumu no valsts pamatbudzeta
iemaksajamo valsts nodevu un citu maksdjumu no iestaZu sniegtajiem
pakalpojumiem un veiktas darbibas planosanu un uzskaiti, valsts nodevas
apmeéra aprékinasanas, ka arl valsts nodevu un citu maksajumu parskatiSanu
noteikto;

15.2. Ministru kabineta pienemtos [émumus.

16. Sagatavojot veidlapu “Valsts pamatbudzeta iepémumu un izdevumu
atSifréjums pa programmam un apakS$programmam . gadam sadalijuma pa
pasakumiem” (1.pielikums):

16.1. norada izdevumu segSanai paredzéto resursu detalizé€tu atSifréjumu
atbilsto$i normativajos aktos par budzetu ienémumu klasifikacijas kodiem
noteiktajai klasifikacijai kodu zemakaja detalizacijas pakapé (piecas zimes).
Izdevumus norada kodu zemakaja detalizacijas pakapé (Cetras zimes);

16.2. izdevumu segSanai paredzétos resursus norada pa resursu veidiem (dotacija
no visparéjiem ien€émumiem, ienémumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem
un citi pasu ien@mumi, transferti, arvalstu finansu palidziba iestades ienémumos,
ka arl maksas pakalpojumu un citu paSu ienémumu un arvalstu finansu
palidzibas naudas lidzeklu atlikumu izmainas);

16.3. ien€mumus un izdevumus n+1 gada aprékina, nemot véra attiecigas
izmainas (samazindgjumu (-) un palielindjumu (+)), k@ ari izmainas starp
ienémumu un izdevumu ekonomiskas klasifikacijas kodiem.

17. Sagatavojot veidlapu “Vid€ja amata vietu skaita aprékins” (2.pielikums),
veic §adus aprékinus:



6

17.1. vidéjo amata vietu skaitu n—1 gada aprékina, summéjot faktisko attiecigo
amata vietu skaitu uz katra ménesa pédéjo datumu un dalot ieglito summu ar
meénesu skaitu;

17.2. vidéjo amata vietu skaitu n gada norada atbilstosi likumam par valsts
budzetu kartéjam gadam pievienotajam paskaidrojumam;

17.3. vidéjo amata vietu skaitu n+1 gada aprékina, planojot attiecigo amata vietu
skaitu uz katra méneSa pédéjo datumu, tos summéjot un dalot ieglito summu ar
ménesu skaitu.

18. Veidlapa “Informacija par planoto atlidzibu fiziskajam personam uz tiesiskas
attiecibas reguléjosu dokumentu pamata (arstata darbiniekiem)” (3.pielikums):
18.1. informaciju sniedz $adas sadalas: n-1 gada izpilde, n gada plans, n+1 gada
projekts ;

18.2. informaciju n gada norada atbilstosi likumam par valsts budzetu kart€jam
gadam pievienotajam paskaidrojumam;

18.3. izdevumus norada sadalfjuma pa $adiem izdevumu kodiem: kods 1000
“Atlidziba” un kods 1100 “Atalgojums”.

19. Planojot ien€émumus un izdevumus no maksas pakalpojumiem un citus pasu
ienémumus, nem vera:

19.1. ministrijas iek3€ja normativaja akta par ien€mumu no maksas
pakalpojumiem un citu pasu ien€émumu, ar to saistito izdevumu planoSanu un
uzskaiti, ka arT maksas pakalpojuma izcenojuma apmeéra aprékinasanu noteikto;
19.2. Eiropas Savienibas finanséto institliciju stiprindSanas programmu
mérksadarbibas (7winning) projektus;

19.3. Ministru kabineta pienemtos [émumus.

V. Vienotas valsts budZeta planosanas un izpildes informacijas sistémas
planosanas bloka lietosana budzeta pieprasijuma iesniegSanai Finansu
ministrija

20. Vienotas valsts budZeta planoSanas un izpildes informacijas sisteéma
(turpmadk — SAP sisttma) ministrijas BudZzeta nodalas nodarbinatais
(nodarbinatie) (turpmak — SAP sistémas lietotajs) sagatavo noteikumos Nr.523
noteiktas budzeta pieprasijuma veidlapas:

20.1. veidlapu Nr.l1(pb) “Valsts pamatbudzeta iep€émumu un izdevumu
atSifréjums pa programmam un apakSprogrammam vidéjam terminam”;

20.2. veidlapu Nr.3(pb) “Valsts pamatbudzeta izdevumu pieprasijuma vidéjam
terminam kopsavilkums sadalijuma pa programmam un apak§programmam”;
20.3. veidlapu Nr.4(pb) “Valsts pamatbudzeta ilgtermina saistibas”;

20.4. veidlapu Nr.19(pb) “Valsts pamatbudzeta kopsavilkums”.

21. SAP sistémas lietotdjs SAP sistéma:



21.1. datus ievada atbilstosi no Finansu ministrijas nodarbinata elektroniski
sanemtajai SAP lietotaja instrukcijai;

21.2. parbauda datu atbilstibu ministrijas maksimali pielaujama valsts budzeta
izdevumu kopapjoma aprékinam n+1, n+2, n+3 gadam;

21.3. apstiprina noteikumu Nr.523 veidlapu Nr.1(pb) “Valsts pamatbudzZeta
ienémumu un izdevumu atSifréjums pa programmam un apakSprogrammam
vidéjam terminam” un noteikumu Nr.523 veidlapu Nr.4(pb) “Valsts
pamatbudZeta ilgtermina saistibas” un nodroSina apliecindgjuma véstulu
izdrukasanu;

21.4. izmanto citas noteikumos Nr.523 pieskirtas tiesibas.

VI. Nosléguma jautajums

22. Atzit par spéku zaud&juSiem Ilekslietu ministrijas 2007. gada 22. maija
iekS€jos noteikumus Nr. 21 “Kartiba, kada Iek3lietu ministrija un tas padotiba
esosas iestades sagatavo valsts budZeta pieprasijumu vid€jam terminam”.

Ministrs S.Girgens
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