Valsts policijas koledza

Ezermalas iela 10, Riga, LV-1014; talr.67146288; e-pasts pasts@koledza.vp.gov.lv; www.policijas.koledza.gov.lv

07.11.2023 Nr. 13

Bibliotékas nolikums

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu un
Biblioteku likuma 4. panta otro dalu

l. Visparigie jautajumi

1. Biblioteka ir Valsts policijas koledzas (turpmak — Koledzas) direktora
vietniekam (dienesta un administrativajos jautajumos) paklauta struktiirvieniba,
kas nodroSina iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu
uzkrasanu, sistematizé$anu, katalogizéSanu, bibliograféSanu un saglabasanu, ka
ar1 nodroSina bibliotekas krajuma esosas informacijas publisku pieejamibu un
izmantoSanu un bibliote€kas pakalpojumu sniegSanu.

2. Bibliotekas nolikums nosaka Koledzas Bibliotekas (turpmak -—
Biblioteka) uzdevumus, struktiiru un kompetenci, tiesibas un darba organizaciju.

3. Biblioteka darbojas pamatojoties uz So nolikumu, saskana ar argjiem
normativajiem aktiem, Koledzas ieks§€jiem normativajiem aktiem un Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem.

4. Bibliotekas lietoSanas noteikumus apstiprina Koledzas direktors.

5. Bibliotekas darbibu finans€ no KoledzZas lidzekliem.

6. Bibliote€kas krajums un aprikojums ir KoledZas ipasums.

7. Bibliotekas krajuma izmantoSana ir bez maksas. Bibliotekas maksas

pakalpojumu veidus un izcenojumus nosaka Valsts policijas koledzas maksas
pakalpojumu cenradis.
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I1. Bibliotékas uzdevumi

8. Organizet darbu atbilstosi KoledZas licencéto izglitibas programmu
noteiktajiem mérkiem izglitibas programmu stenoSanai.

9. Komplektet Bibliotekas krajumu atbilstosi KoledZas zinatniskajai
darbibai, studiju un pétniecibas vajadzibam.

10. Ievadit un redigét datus bibliotéku informacijas sistéma, elektroniskaja
kataloga.

11. Izmantot starpbiblioteku abonementa un starptautiska starpbibliotéku
abonementa pakalpojumus.

12. Konsultét personas, kas izmanto Bibliotekas krajumu un sniegtos
pakalpojumus (turpmak — Bibliotekas lietotajs) par informacijas mekleéSanu
krajuma, elektroniskajos resursos un sekmét prasmes atrast, izgiit un izmantot
informaciju.

13. Sniegt tematiskas un bibliografiskas uzzinas.

14. Istenot lasiSanas veicina8anas, krajuma popularizéSanas un
informacijpratibas pasakumus — rikot izstades, pasakumus, veidot tematiskos,

bibliografiskos sarakstus un publicét tos KoledzZas timeklvietné.

15. Petit Bibliotekas lietotaju vajadzibas, veicot aptaujas par krajuma,
informacijas resursu un sniegto pakalpojumu kvalitati.

16. Teverot fizisko personu datu aizsardzibas prasibas un konfidencialas,
privatas informacijas, kas iegiita pildot darba pienakumus, neizpausanu.

17. Realizét uzdevumus sadarbiba ar Koledzas akadémisko personalu un
citam struktiirvienibam.

18. Nodrosinat Bibliotekas krajuma esoSo reto gramatu, rokrakstu,
seniespiedumu saglabasanu.

19. Sniegt maksas pakalpojumus saskana ar Valsts policijas koledzas
maksas pakalpojumu cenradi.

II1. Bibliotekas struktiira un kompetence

20. Bibliotekas struktiiru un amata vietu sarakstu apstiprina Valsts policijas
prieksnieks péc Koledzas direktora ieteikuma.



21. Bibliotekas vaditajs:

21.1. plano, organizg, vada Bibliotekas darbu un nodro$ina $aja nolikuma
noteikto uzdevumu izpildi;

21.2. 1izstrada Biblioteékas nolikumu un Bibliotekas lietoSanas noteikumus;

21.3. organiz€ un kontrol€ Bibliot€kas krajuma uzskaiti, saglabaSanu un
norakstiSanu normativajos aktos noteikta kartiba;

21.4. sekmé jaunu Biblioteékas pakalpojumu, informacijas un
komunikacijas tehnologiju ievieSanu un attistibu;

21.5. sagatavo un iesniedz darba parskatus, nepiecieSamos dokumentus un
informaciju struktirvienibam un Koledzas direktora vietniekam dienesta un
administrativajos jautajumos;

21.6. nosaka Bibliotekas darbinieku pienakumu apjomu un tiesibas,
izstrada amata aprakstus un kontrole to izpildi;

21.7. sniedz priekSlikumus par Bibliotekas darbibas pilnveidosanu,
nodarbinato  darba  gaitu, profesionalo sagatavoSanu, apbalvoSanu,
disciplinarsodi$anu, darba samaksu un prémesanu.

22. Bibliotekas nodarbinatie:

22.1. ievero Bibliotekas darbibu reglament&josos dokumentus;

22.2. nodroSina Bibliotékas uzdevumu kvalitativu izpildi;

22.3. atbild par kvalitativu, savlaicigu, sava kompetencé esoSo amata
pienakumu un sanemto rikojumu izpildi;

22.4. nepartraukti pilnveido savas profesionalas kompetences.

IV. Bibliotekas tiesibas

23. Pieprasit un sanemt Bibliotekas darbibai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no citam KoledZas struktiirvienibam.

24. Sanemt nepiecieSamo finansialo, materialo un tehnisko nodroSinajumu
Bibliotekas darbibas sekmigai nodroSinasanai.

25. Reproducet izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas.
26. Sniegt priekSlikumus KoledZas direktora vietnieckam (dienesta un
administrativajos jautajumos) un KoledZas direktoram, darba pienakumu izpildes

un darba apstaklu uzlaboSanai.

27. Sadarboties ar citam bibliotekam, piedalities bibliot€ku asociaciju,
apvienibu, biedribu un citu sabiedrisko organizaciju darbiba.
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V. Bibliotekas darba organizacija

28. Biblioteku vada Bibliotekas vaditajs, kuru amata iece] KoledzZas
direktors péc Koledzas direktora vietnieka (dienesta un administrativajos
jautajumos) priekSlikuma.

29. Bibliotekas nodarbinatie ir tiesi paklauti Bibliotekas vaditajam.

30. Bibliotekas vaditaja un Bibliotekas nodarbinato amata pienakumi,
tiestbas un atbildiba ir noteikta Koledzas direktora apstiprinatajos amata
aprakstos.

31. Bibliotekas darbu organizé péc galvenajiem darba uzdevumiem,
sadalot izpildamas funkcijas starp nodarbinatajiem atbilstoSi amata apraksta
noteiktajai kompetencei.

32. Bibliotekas nodarbinatie izpilda amata apraksta noteiktos amata
pienakumus un Bibliote€kas vaditaja, KoledZas direktora vietnieka (dienesta un
administrativajos jautajumos) un Koledzas direktora rikojumus saskana ar
normativo aktu prasibam.

33. Bibliotekas vaditaja amata pienakumus vina prombiitnes laika pilda
Bibliotekas vaditaja ieteikts, ar KoledZzas direktora vietnieku (dienesta un
administrativajos jautajumos) saskanots un KoledZas direktora pavélé noteikts
Bibliotekas nodarbinatais.

VI. Nosléguma jautajums
34. Atzit par speku zaud&jusu Valsts policijas koledzas 2014.gada 8.aprila

reglamentu Nr.8 “Bibliotekas reglaments™.

Direktors D. Homenko



