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Kvalifikacijas darba, referata un esejas izstradasanas, glabasanas un
aizstavésanas noteikumi

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Ieksgjie noteikumi nosaka kvalifikacijas darba, referata un esejas izstradasanas,
glabasanas un aizstivéSanas kartibu Valsts policijas koledza (turpmak -—
Koledza). Kvalifikacijas darba, referata un esejas izstradasanas prasibas ietver
témas izveéli un apstiprinasanu, savukart kvalifikacijas darba aizstaveSana ietver
kvalifikacijas darba vadisanas, priekSaizstavésanas un recenzésanas kartibu.

2. Prasibas kvalifikacijas darba, referata un esejas noformé&jumam nosaka Koledza
apstiprinatie metodiskie noradijumi par kvalifikacijas darba, referata un esejas
noformé&sanu.

3. Izstradajot kvalifikacijas darbu, referdtu vai eseju par t€mu, kas satur valsts
noslépumu, ievéro Koledzas slepenibas rezima nodrosinasanas kartibu un valsts
noslépuma objektu aizsardzibas nodro§indSanas jomu reglament&josajos
normativajos aktos noteikto kartibu.

II. Kvalifikacijas darba témas izvéle un apstiprinasana

4. Studgjosais kvalifikacijas darbu izstrada Koledzas pirma limena profesionalas
augstakas izglitibas programmas “Policijas darbs” apgiistamas specializacijas
studiju kursa.



5. Koledzas katedras atbilstosi specializacijas studiju kursam (turpmak — Koledzas
katedra) un Koledzas Latgales filiale reizi studiju gada izstrada kvalifikacijas
darba témas, izvirza kvalifikacijas darba vaditajus, un iesniedz apstiprinaSanai
KoledzZas padomei studiju gada pirmaja séde.

6. Koledzas katedra un Koledzas Latgales filiale izstrada kvalifikacijas darba
t€mas, nemot vera:
6.1. t€mas aktualitati un pétjjuma novitati;
6.2. Valsts policijas noteiktas prioritaras pétijjumu témas.

7. Studgjosais, ne vélak ka piecas darba dienas péc otra kvalifikacijas prakses
posma, raksta kvalifikacijas darba témas pieteikumu (1.pielikums) par
kvalifikacijas darba témas izvéli (turpmak — pieteikums), saskano pieteikumu ar
Koledzas padomé apstiprinato kvalifikacijas darba vaditagju un iesniedz
apstiprinasanai Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filiale.

8. Studgjosajam atlauts izstradat kvalifikacijas darbu par stud€josa izvéletu
kvalifikacijas darba tému, ja ta saskapota Koledzas Katedra vai Koledzas
Latgales filialé un to atbalsta izvirzitais kvalifikacijas darba vaditajs. Studg&josa
izvéléto kvalifikacijas darba tému un izvirzito priekslikumu par kvalifikacijas
darba vaditaju iesniedz apstiprinasanai Koledzas padomei tuvakaja séde.

9. Par vienu kvalifikacijas darba tému kvalifikacijas darbu atlauts izstradat ne
vairak ka tris stud€josajiem, nosakot katram kvalifikacijas darbam savu
kvalifikacijas darba vaditaju.

10.Ja nepiecieSams, studgjosais kvalifikacijas darba t€mu preciz€ vai maina ménesa
laika no pieteikuma apstiprinasanas Koledzas katedra vai KoledZas Latgales
filiale. Precizéto vai mainito kvalifikacijas darba tému, ka arT kvalifikacijas
darba vaditaju apstiprina KoledZas padomes tuvakaja séde.

II1. Kvalifikacijas darba vadiSana

11.Kvalifikacijas darba vaditajs ir Koledzas katedras vai Koledzas Latgales filiales
noteikts un Koledzas padomé apstiprinats Koledzas akadémiska vai vispargja
personala parstavis, kuram ir vismaz bakalaura grads vai augstaka izglitiba bez
grada un specializacijas studiju kursam atbilstoss piecu gadu praktiska darba
stazs.
12.Kvalifikacijas darba vaditaja pienakumi:
12.1.sniegt konsultacijas stud€josajam par kvalifikacijas darba izstradi;
12.2.ne mazak ka tris reizes veikt kvalifikacijas darba izstrades kontroli, nosakot
studéjoSajam atskaites terminus kvalifikacijas darba uzradiSanai
kvalifikacijas darba vaditajam;
12.3.izvertét kvalifikacijas darba saturu, ta atbilstibu izvelétajai t€mai,
kvalifikacijas darba izstradasanas un noformésanas prasibam;



12.4.sagatavot un iesniegt Koledza noteiktajai priekSaizstaveésanas komisijai
rakstisku kvalifikacijas darba novért€jumu un sniegt saskagojumu ta
talakai virzibai;

12.5.tr1s darba dienu laika péc kvalifikacijas darba tirraksta sanemsSanas
Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filialeé sniegt rakstisku
kvalifikacijas darba vaditagja atsauksmi (turpmdk — atsauksme)
(2.pielikums), novértet kvalifikacijas darbu ar vért€jumu 10 ballu skala,
parakstit kvalifikacijas darbu un atdot Koledzas katedra vai Koledzas
Latgales filialg;

12.6.uzdot studéjosajam noveérst kvalifikacijas darba konstatétas plagiatisma
pazimes un zinot Koledzas direktoram, ja stud&joSais to kvalifikacijas
darba vaditaja noraditaja kartiba un termina nenovers.

13.Kvalifikacijas darba vaditaja tiesibas:

13.1. atteikties no kvalifikacijas darba vadiSanas, ja tam ir motivets
pamatojums (stud€joSais ignoré darba vaditdja noradijumus, terminus,
nesadarbojas vai neievéro kvalifikacijas darba izstrades un noforméSanas
prasibas);

13.2. piedalities priekSaizstavé$ana un aizstavésana;

13.3. atteikties izskatit kvalifikacijas darbu un sniegt saskapojumu
aizstavéSanai, kas iesniegts pec kvalifikacijas darba iesniegSanas noradita
termina;

13.4. atteikties vadit kvalifikacijas darbu, ja studgjosSais péc Koledzas
direktora noradijuma savlaicigi nenovér§ plagiatisma pazimes
kvalifikacijas darba.

IV. Kvalifikacijas darba prieksaizstavésana

14. Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala sadarbiba ar Koledzas katedram un
Koledzas Latgales filiali ne vélak ka 15 darba dienas pirms kvalifikacijas darba
aizstavéSanas organiz€ kvalifikacijas darba priekSaizstavésanu.

15. PriekSaizstavésana notiek priekSaizstavéSanas komisijas séde.
PriekSaizstaveéSanas komisiju priekSsédétaja un divu loceklu (katra
specializacijas studiju kursa) sastava apstiprina Koledzas direktors ar pavéli pec
KoledZas katedras un Koledzas Latgales filiales ieteikuma.

16. So iek3gjo noteikumu 15.punkta minétas pavéles projektu sagatavo Koledzas
Izglitibas koordinacijas nodala ne veélak ka piecas darba dienas pirms
priekSaizstavésanas.

17. Studgjosais uz priekSaizstavéSanu izstrada kvalifikacijas darba ievadu, ne
mazak ka 80% no kvalifikacijas darba pamatdalas, secindjumus un



18.

19,

20.

21,

22

23,

priekSlikumus, un datorizdruku veida iesniedz to KoledZzas katedra wvai
Koledzas Latgales filialé divas darba dienas pirms priekSaizstavéSanas.

PriekSaizstavésana stud€josais tris 1idz piecas miniites prezenté kvalifikacijas
darbu, pamato témas aktualitati, kvalifikacijas darba atklatas problémas, sniedz
secingjumus un priekslikumus.

Prieksaizstavésanas komisija aizpilda kvalifikacijas darba priekSaizstavéSanas
protokolu (3.pielikums) un iesniedz to Koledzas Izglitibas koordinacijas
nodala.

Stud&josa nesekmigas priekSaizstavéSanas gadijuma Koledzas Izglitibas
koordinacijas nodala zino Koledzas direktoram, ierosinot noteikt atkartotu
priekSaizstavésanu, tas komisiju un datumu. KoledZzas direktors l&émumu
pienem rezoliicijas veida.

Péc sekmigas priekSaizstavésanas stud@josais turpina kvalifikacijas darba
izstradi, pilnveido to atbilstosi priek3aizstavéSanas komisijas ierosindjumiem un
aizradijumiem un Koledzas noteiktaja termina iesietu un parakstitu, divos
eksemplaros iesniedz Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filiale, kas
organizé kvalifikacijas darba izsniegS8anu kvalifikacijas darba vaditdgjam un
kvalifikacijas darba recenzentam.
Péc nesekmigas prieksaizstavéSanas stud@josais atbilstosi priekSaizstavéSanas
komisijas ierosinajumiem un aizradijumiem pilnveido kvalifikacijas darbu un
So iek$€jo noteikumu 20.punkta noteiktaja kartiba noteiktaja datuma veic
atkartotu priekSaizstavésanu. Pec atkartotas nesekmigas prieksaizstavéSanas
kvalifikacijas darbu uz aizstavésanu nevirza un studgjosajam nav atlauts kartot
kvalifikacijas eksamenu.
Stud&josais péc So iek$&jo noteikumu 21.punkta noteikta kartiba kvalifikacijas
darba iesniegSanas Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filiale (izpemot
kvalifikacijas darbus, kas satur valsts noslépumu), ta elektronisko versiju MS
Word formata nosiita uz Koledzas elektroniska pasta  adresi
darbi@koledza.vp.gov.lv, noradot elektroniska pasta ailé “Subject”’:
23.1.autora uzvardu, vardu;
23.2.grupu;
23.3.darba veidu (kvalifikacijas darbs, referats), pieméram, Berzins Janis
2012 _1N_kvalifikacijas_darbs.

24.Péc studgjosa kvalifikacijas darba sanemsanas elektroniska veida Koledzas

noteikts nodarbinatais veic plagiatisma parbaudi kvalifikacijas darba, izmantojot
Koledzas vai citas iestades (institicijas) uzturéto plagiatisma konstatéSanas IS
programmnodroSinajumu.



23,
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Kvalifikacijas darbu, kas satur valsts noslépumu izdrukata veida, Koledzas
noteiktaja termina, iesniedz KoledZas Specialaja biblioteka vai Koledzas
Latgales filialg.

V. Kvalifikacijas darba recenzésana

Kvalifikacijas darbu recenzé ar Koledzas direktora pavéli noteikts neatkarigs
KoledZas akadeémiska vai visparéja personala parstavis, kuram ir vismaz
magistra grads un specializacijas studiju kursam atbilsto$s piecu gadu praktiska
darba stazs (turpmak — recenzents). Recenzentu izvirza Koledzas katedra vai
Koledzas Latgales filiale.

So iek$gjo noteikumu 26.punkta minétas pavéles projektu sagatavo KoledZas
Izglitibas koordinacijas nodala sadarbiba ar Koledzas katedru vai Koledzas
Latgales filiali ne velak ka 10 darba dienas pirms kvalifikacijas darba
aizstavesanas.

Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filidle kvalifikacijas darbu
recenzentam iesniedz ne vélak ka septinas darba dienas pirms kvalifikacijas
darba aizstavéSanas.

Recenzents par kvalifikacijas darbu sniedz rakstisku recenziju (4.pielikums)
atbilsto$i recenzija izvirzitajiem krit€rijiem, noverté kvalifikacijas darbu ar
vertéjumu 10 ballu skala un iesniedz KoledZas Izglitibas koordinacijas nodala
vai KoledZas Latgales filialé ne vélak ka divas darba dienas pirms kvalifikacijas
eksamena komisijas seédes.

Studgjosais recenziju sanem Koledzas Izglitibas koordinacijas nodala vai
KoledZas Latgales filialé So iek$&jo noteikumu 29.punkta noteiktaja termina.

Ja kvalifikacijas darba vaditajs vai kvalifikacijas darba recenzents kvalifikacijas
darbu novertgjis ar vértejumu zemaku par 4 —“‘gandriz viduveji”, Koledzas
katedra vai Koledzas Latgales filidle to virza aizstavéSanai, pieaicinot darba
vaditaju un recenzentu.

Kvalifikacijas darbu, kura konstatétas plagiatisma pazimes aizstavéSanai virza
Koledzas direktors péc Koledzas Metodiskas komisijas ierosinajuma.

V1. Kvalifikacijas darba aizstavésana

Kvalifikacijas darbu aizstav kvalifikacijas eksamena komisijas s€d€, kuras
sastavu un iecelSanas kartibu nosaka Koledzas ieks€jie noteikumi par valsts
nosléguma parbaudijuma saturu un norisi Koledzas pirma Iimena profesionalas
augstakas izglitibas programma “Policijas darbs”. Viena studgjosa
kvalifikacijas darba aizstavésanas ilgums ir ne vairak ka 30 minttes.



34. Kvalifikacijas eksamena komisijas s€dé studgjosais piecas lidz septinas miniites
mutiski prezent& kvalifikacijas darba izstrades norisi, pamato témas aktualitati,
norada mérka sasniegSanu, izvirzito uzdevumu izpildi un atklatas problémas,
sniedz secindjumus un priekslikumus un atbild uz recenzija un kvalifikacijas
eksamena komisijas uzdotiem jautajumiem (ja tadi ir).

35. Kvalifikacijas darba aizstavé$anai studéjosais sagatavo prezentaciju MS
PowerPoint vai OpenOffice programma.

36. Kvalifikacijas eksamena komisija kvalifikacijas darbu vérté atbilsto$i $adiem
kvalifikacijas darba vertésanas kritérijiem:

36.1. kvalifikacijas darba struktliras un satura atbilstiba formulétajai témali,
mérkim un uzdevumiem,;

36.2. kvalifikacijas darba apjoma, izstrades un noform&uma atbilstiba
Koledza noteiktajam kvalifikacijas darba izstradasanas un noformésanas
prasibam;

36.3. izmantotas literatliras un citu informacijas avotu aktualitate, atbilstiba
kvalifikacijas darba té€mai, to pietieckamiba;

36.4. studéjosa prasme sniegt juridiski pamatotus secindgjumus un
priekslikumus, ka arT secindjumu un priekslikumu novitate, to atbilstiba
mérkim un uzdevumiem;

36.5. valodas kultira;

36.6. kvalifikacijas darba sniegto secinajumu un priekslikumu aizstavésanas
un pamatoSanas prasme, ka arl prasme atbildét uz jautdjumiem
aizstavesanas laika;

36.7. atsauksme un taja sniegtais vertéjums;

36.8. recenzija un taja sniegtais veért€jums.

37. Kvalifikacijas eksamena komisija kvalifikacijas darba vért€jumu fikse
kvalifikacijas darba vérté€Sanas protokola. Kvalifikacijas darba vert€jumu
studéjosajam pazino mutiski péc kvalifikacijas eksamena komisijas sédes.

VII. Studéjosa pienakumi un tiesibas kvalifikacijas darba izstrades un
aizstavésanas gaita
38.Studgjosaja pienakumi:
38.1. ieverot kvalifikacijas darba izstrades, noforméSanas un aizstavéSanas
nosacijumus un iesniegSanas terminus;
38.2. ieveérot kvalifikacijas darba vaditaja noteiktos terminus, kartibu un
noradijumus;
38.3. informé&t kvalifikacijas darba vaditaju par kvalifikacijas darba izstrades
gaitu un uzradit izpildito kvalifikacijas darbu datorizdruku veida vai
elektroniski.



39. Studgjosa tiesibas:

39.1. sapemt kvalifikacijas darba vaditaja konsultacijas, ka arl lugt un
sanemt konsultacijas no kvalifikacijas darba izstrades gaita iesaistita
Koledzas personala par kvalifikacijas darba izstrades, noform&Sanas un
aizstavéSanas neskaidriem jautajumiem,;

39.2. mainit kvalifikiacijas darba vaditaju, iesniedzot Koledzas katedra vai
Koledzas Latgales filialeé motivétu zinojumu;

39.3. iesniegt apelacijas stdzibu Koledzas iek$€jo noteikumu par wvalsts
nosléguma parbaudijuma saturu un norisi Koledzas pirma limena
profesionalas augstakas izglitibas programma “Policijas darbs” noteiktaja
kartiba par valsts nosléguma parbaudijuma — kvalifikacijas eksamena
vert€juma apstrideésanu.

VIII. Referatu un eseju izstrade

40.Referatu un eseju izstrada Koledzas pirma limena profesionalas augstakas
izglitibas programmas “Policijas darbs” studgjoSie un KoledZas arodizglitibas
programmas ‘“Policijas darbs” izglitojamie saskapa ar studiju kursa (macibu
priekSmeta) programmu.

41.Referatu un eseju izstrada péc Koledzas katedra vai Koledzas Latgales filiale
izstradatam un apstiprindtam témam vai stud€josa (izglitojama) izveéletu t€mu,
kas saskanota ar Koledzas katedras vai Koledzas Latgales filiales pedagogu.

42.Referatu un eseju iesniegSanas un aizstavéSanas kartibu, ka ar1 termigus nosaka
studiju kursa (macibu prickSmeta) pedagogs.

43.Studgjosais (izglitojamais) péc referata (izpemot referatus, kas satur valsts
noslépumu) iesniegSanas studiju kursa (macibu priekSmeta) pedagogam, ta
elektronisko versiju MS Word formata nosiita uz So iek$€jo noteikumu 23.punkta
minéto elektroniska pasta adresi. Referata plagiatismu parbauda So ieks€jo
noteikumu 24.punkta noteiktaja kartiba.

44 Referatu un eseju, kas satur valsts noslépumu, izdrukata veida iesniedz KoledzZas
Specialaja biblioteka vai Koledzas Latgales filialé.

IX. Kvalifikacijas darbu, referatu un eseju glabasanas laiks un vieta

45.P&c kvalifikacijas darba aizstavés$anas cietajos vakos iesieto kvalifikacijas darba
eksemplaru glaba Koledzas biblioteka saskana ar Koledzas lietu nomenklatiiru,
savukart otru kvalifikacijas darba eksemplaru atdod studgjosajam.



46.Referatus glaba Koledzas katedrd vai Koledzas Latgales filialé vienu gadu no to
iesniegSanas datuma, péc tam tos iznicina vai pe&c stud&josa (izglitojama)
pieprasijuma atdod stud€joSajam (izglitojamajam).

47 Esejas péc vértéjuma sanemsanas atdod stud&joSajam (izglitojamam).

48. So iek§gjo noteikumu 19. un 37.punktd minéto protokolu glaba KoledZas

Izglitibas koordinacijas nodala vai Koledzas Latgales filialé saskana ar KoledZas
lietu nomenklaturu.

X. Nosléguma jautajums

49.Atzit par speku zaudgjusiem Valsts policijas koledzas 2010.gada 2.septembra
iek$8jos noteikumus Nr.8 ,Noteikumi par referatu un kvalifikacijas darbu
izstradasanu un aizstavé$anu Valsts policijas koledza”.

Saskanoti ar Valsts policiju 2014.gada 17.decembrT (atzinums Nr.20/34712).

Direktors R.Kviesitis




1.pielikums
Valsts policijas koledzas

2014.gada . A, i

iekgjiem noteikumiem Nr.2

APSTIPRINU
Valsts policijas koledzas
katedras/Latgales filidles vaditajs

(personiskais paraksts) V.Uzvards
20 .gada .

Kvalifikacijas darba témas pieteikums

Liidzu atlaut man

(izglitibas programmas nosaukums, studiju grupa, amats, vards, uzvards)

specializacijas studiju kursa izstradat kvalifikacijas darbu par t€ému

Kvalifikacijas darba mérkis

Kvalifikacijas darba uzdevumi

Kvalifikacijas darba vaditajs

vards, uzvards, zinatniskais, akadémiskais vai profesionalais grads

SASKANOTS kvalifikacijas darba vaditajs (personiskais paraksts) V.Uzvards 20 .gada

Valsts policijas koledzas direktors R.Kviesitis



2.pielikums

Valsts policijas koledzas
2014.gada A5 A
iek$&jiem noteikumiem Nr.. 27

Kvalifikacijas darba vaditaja atsauksme

1. Kwvalifikacijas darba autors

2. Kvalifikacijas darba teéma

3. Kvalifikacijas darba apjoms lappuses, neskaitot pielikumus, atbilstiba izstradasanas
un noformé&Sanas prasibam

4. Kvalifikacijas darba satura atbilstiba témai, mérkim un uzdevumiem

5. Kvalifikacijas darba autora attieksme (patstavigums, disciplinétiba, kvalifikacijas darba
vaditaja noradijumu izpilde) kvalifikacijas darba izstrades laika

6. Kvalifikacijas darba secindjumu un priekslikumu pamatotiba, novitate, pozitivie un negativie
aspekti

7. Kvalifikacijas darba vértéjums (10 ballu skala) / / (saskanojums
recenzESanai un aizstavésanai)

Kvalifikacijas darba vaditajs

amats, zinatniskais, akadémiskais vai profesionalais grads, vards, uzvards

20 .gada .

paraksts

Valsts policijas koledzas direktors R.Kviesitis
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4.pielikums

Valsts policijas koledzas
2014.gada 5%, /A

iek§gjiem noteikumiem Nr. é%

Kvalifikacijas darba recenzija

1. Kwvalifikacijas darba autors

2. Kvalifikacijas darba teéma

3. Kvalifikacijas darba atbilstiba izstradaSanas un noformé&Sanas prasibam, izmantotas
literatliras un informacijas avotu pietickamiba un atbilstiba kvalifikacijas darba témai

4. Kvalifikacijas darba satura atbilstiba t€mai, mérkim un uzdevumiem, pielietotas pétjjuma
metodes mérka sasniegSanai

5. Kvalifikacijas darba galvenie rezultati, novitate, teorétiska un praktiska nozime, pozitivie
un negativie aspekti, akcepts aizstavésanai

6. Kvalifikacijas darba vert§jums (10 ballu skala) / /

7. Kvalifikacijas darba recenzenta jautajumi (ja tadi ir)

Kvalifikacijas darba recenzents

amats, zinatniskais, akadémiskais vai profesionalais grads
vards, uzvards

20 .gada .

paraksts

Valsts policijas koledzas direktors J R.Kviesitis
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