Valsts policijas koledža
	Programmas nosaukums
	Darbs ar “Microsoft Excel” un “Microsoft Powerpoint” lietojumprogrammu

	Programmas mērķis

Programmas mērķauditorija

Klausītāju skaits

Programmas īstenošanas ilgums
	Pilnveidot zināšanas, kas nepieciešamas darbā ar lietojumprogrammu “Microsoft Excel” un “Microsoft Powerpoint”.
Valsts policijas amatpersonas, kas veicot darba pienākumus, izmanto lietojumprogrammu “Microsoft Excel” un “Microsoft Powerpoint”.
Līdz 20
8 akadēmiskās stundas



	Programmas izstrādātājs
	Valsts policijas koledžas Humanitārās katedras asistents Oļegs Oliņš, Nodrošinājuma nodaļas vecākais speciālists Rolands Zariņš

	Izglītības dokuments, kas apliecina 

profesionālās izglītības programmas apguvi
	apliecība


	Nosacījumi dokumenta, kas apliecina programmas apguvi, saņemšanai
	 klausītājs, piedaloties programmas apguvē vismaz 90% apmērā, saņem apliecību

	Programmas izstrādes (aktualizācijas) gads
	2016



 Programmas plāns: 

	Nr.p.k.
	Laiks
	Tēmas nosaukums
	Taksono-mijas
līmenis
	Akadēmisko stundu skaits
	Izmanto-jamās
metodes
	Docētājs

	
	
	
	
	Teorija
	Prak-tiskais
darbs
	Kopā
	
	

	1.
	09:00 - 10:30
	Lietojumprogrammas “Microsoft Excel”:

datu ievade,
datu formatēšana,
datu izvade
	izpratne un pielietojums
	1
	1
	2
	lekcija, praktiskais darbs
	R.Zariņš

	2.
	10:30 - 12:00
	Lietojumprogrammas “Microsoft Excel”:

formulu un funkciju izmantošana
	izpratne un pielietojums
	1
	1
	2
	lekcija, praktiskais darbs
	R.Zariņš

	3.
	12:30 - 14:00
	Lietojumprogrammas “Microsoft Excel”

diagrammu izstrāde
	izpratne un pielietojums
	1
	1
	2
	lekcija, praktiskais darbs
	R.Zariņš

	4.
	14:00 - 14:45
	Lietojumprogrammas “Microsoft PowerPoint”
prezentāciju izstrāde
	izpratne un pielietojums
	0,5
	0,5
	1
	lekcija, praktiskais darbs
	R.Zariņš

	5.
	14:45 - 15:30
	Lietojumprogrammas “Microsoft PowerPoint”
objektu ievietošana
	izpratne un pielietojums
	0,5
	0,5
	1
	lekcija, praktiskais darbs
	R.Zariņš

	KOPĀ:
	4
	4
	8
	
	


	Izmantojamās literatūras un avotu saraksts:


	1. https://estudijas.rtu.lv/file.php/63927/LEKCIJAS/ MS_Excel_4.pdf 

2. http://informatika.rvvg.lv/wp-content/uploads/2009/09/am4.pdf 
3. http://excel.lv/
	

	
	4. http://www.latvijapasaule.lv/uploads/PowerPoint2007.pdf
5. http://profizgl.lu.lv/pluginfile.php/33205/mod_resource/ content/0/ GM6.pdf
	


