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Valsts policijas koledZas izglitibas pasakumu administreSanas sistemas

1. Ieksgjie noteikumi nosaka Valsts policijas koledZas (turpmak — Koledza)

noteikumi

Izdoti saskana ar Val

st

parvaldes  iekartas likuma

72. panta pirmas da
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

izglitibas pasakumu administré3anas sistémas (turpmak — Sistéma):

1.1
e
1.3.
1.4.

izveidoSanas un izmanto$anas méerki;

parvaldibu;

saturu, ieklaujamo informaciju un tas apstradi;

lietotaju registraciju, to tiesibas, pienakumus un atbildibu.

2. Sistemas izveido$anas un izmanto3anas mérkis ir:

2.1.

2.2,

2:3.

digitaliz€t un automatizét formalas un neformalas izglitibas pasakumu

(izglitibas procesu un ar to saistito pasdkumu plano3an:
organizéSanas, analizes, kontroles un uzraudzibas procesus, ka

pedagogiskas darba slodzes uzskaiti, talmacibas nodro$inasanu)

administréSanu atbilstosi Izglitibas likuma, Augstskolu likuma
Profesionalas izglitibas likuma noteiktajam prasibam, ka ari atbilstc
uz So likumu deleg€juma izdoto Ministru kabineta noteikun
prasibam;

digitalizet un automatizet Valsts policijas amatpersonu ar specilaja
dienesta pakapem fiziskas sagatavotibas prasibu parbauzu rezult3

uzskaiti, ka ari teorétisko un S$aufanas macibu dienesta vietds

istenoSanu;

nodroSinat So ieksgjo noteikumu 2.1. un 2.2.apak$punkta minétis
informacijas  elektronisku  registré¥anu, apstradi, glabatanu,
izmantoSanu, pieejamibu un apmainu starp Koledzas struktiirvienibam

un Valsts policijas kompetentajam struktirvienibam.
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. Ieksgjos noteikumos lietotie termini:

3.1. lietotajs — KoledZas vai Valsts policijas nodarbinatais, izglitojamais,
kur§, izmantojot noteikta kartiba sapemto lietotaja vardu un paroli,
pieklast Sisteémas funkcijam;

3.2. galvenais administrators — persona, kura uz pakalpojuma liguma
pamata apkalpo, uztur, atjaunina un pilnveido Sistému atbilstosi
tehniskajam prasibam, nodro$inot Sistémas kvalitativu funkcionalitéti,

. Sistemas darbibu nodrosina tas tehniskie un informacijas resursi.

5. Sistémas tehniskie resursi sastav no:

5.1. Sisteémas dalas (serveri un to darbibai nepiecieSama programmatiira,
datu parraides tikls un ta darbibai nepiecieama programmatiira), kas
nodroSina Sist€mas pieejamibu datu parraides tikla;

5.2. lokalas dalas (datortehnika, datu parraides tikls un to darbibai
nepiecieSama programmatiira), kas nodro$ina Sistémas pieejamibu
lietotajiem.

. Sistémas informacijas resursi sastav no:

6.1. Sistema ievaditas informacijas;

6.2. Kklasifikatoriem un atskaiSu formam, visu Sistéma registréto lietotdju
(taja skaitd, arl bijuSo) datiem un to veikto darbibu auditacijas
pierakstiem.

. Papildus Sajos iek$&os noteikumos noteiktajai kartibai uz Sistémas
izmantoSanu attiecas Informacijas sistému lieto$anas noteikumos Iekslietu
ministrija un tas padotiba esosajas iestades noteikta kartiba.

II.  Sistémas parvaldiba

. Sistémas parvaldibu nodrosina:
8.1. KoledZa, kura ir Sistmas parzinis un, sadarbiba ar galveno
administratoru, atbild par:

8.1.1. Sistémas darbibu kopuma;

8.1.2. Sistémas tehnisko resursu lokalas dalas darbibu;

8.1.3. Sistéma apstradajamas informacijas dro§ibu un konfidencialitati.

8.2. galvenais administrators, kur§ atbild par:

8.2.1. Sistemas pieejamibu un funkcion&$anu, organizgjot ar tas darbibu
saistTto problému risinasanu;

8.2.2. lietotaja tiesibu darbam ar Sistému pieSkirSanu vai izmainim,
nodroSinot ar lietotaju registraciju saistito datu ievades integrititi
un konfidencialitati;

8.2.3. konsultaciju sniegSanu Sist€émas izmanto$anas jautajumos.

8.3. IekSlietu ministrijas Informacijas centrs, kas ir Sistémas tehnisko
resursu Sist€émas dalas turétdjs un parzinis un atbild par:

8.3.1. Sistemas tehnisko resursu Sisteémas dalas dro§ibu un darbibas
nodro§inasanu;
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8.3.2. Sistémas informacijas resursu piecjamibu datu parraides tikla,
nodrosinot ta atrumu un funkcionalitati;

8.3.3. Sistéma ievadito datu integritates, drosibas un konfidencialitites
saglabasanu.

III.  Sisteémas lietotaju registracija, tiesibas, pienakumi un atbildiba

9. Lai nodarbinatajam piekirtu lietotaja tiesibas darbam ar Sisteému,
nodarbindta tieSais vaditajs (prieksnieks) jauna lietotaja piekluves tiesibu
pieskirSanai nosiita pieprasijumu galvenajam administratoram, noridot
nodarbindta vardu, uzvardu, amatu un elektroniska pasta adresi.
Izglitojamajam  lietotaja tiesibas darbam ar Sistému pieskir péc
imatrikulacijas (uznemsanas) vai pavéles par macibam sanemsanas.

10. Galvenais administrators registré lietotaju, pieskir identifikatoru un paroli,
ka arT noteiktas piekluves tiesibas un nosiita to uz nodarbinata, izglitojama
elektroniska pasta adresi.

11.Piekluves tiesibas lietotdjam nosaka, vadoties no amata aprakstd
noteiktajiem pienakumiem un normativajos aktos noteikto funkciju izpildes.

12.Papildus Informacijas sistému lieto$anas noteikumos Iekslietu ministrija un
tas padotiba esoSajas iestadés icklautajam tiesibam lietotajam ir tiesibas
sanemt galvena administratora konsultacijas jautajumos, kas saistiti ar
Sist€émas izmanto$anu.

13.Papildus Informacijas sistému lietoanas noteikumos Iekslietu ministrija un
tas padotiba esoSajas iestades ieklautajiem pienakumiem lietotdjam ir
pienakums:

13.1. ieveérot galvend administratora noradijumus par Sistémas
izmantoSanu;

13.2. izmantot pieskirtos Sistémas informacijas resursus tikai darba
(dienesta) pienakumu veik3anai;

13.3. nekavéjoties zinot galvenajam administratoram par Sistémas droibas
parvaldibu, ja radu$as aizdomas, ka autentifikacijas riku ir uzzinajusi
(ieguvusi) cita persona vai radu§as aizdomas par novirzém Sistémas
darbiba.

14.Siste€mas lietotajam ir aizliegts:

14.1. pieklut Sistemas resursiem, kuriem nav pieskirtas piekluves tiesibas;

14.2. izmantot Sist€mas informacijas un tehniskos resursus, lai izplatitu vai
uzglabatu ar darbu (dienestu) nesaistitu informaciju;

14.3. veikt darbibas, kas nepamatoti noslogo Sistémas informacijas un
tehniskos resursus;

14.4. nesankcionéti nodot Sistémas informacijas vai tehniskos resursus
treSajai personai;

14.5. nesankcionéti mainit Sist€mas konfiguraciju.

15.Sistémas lietotdjs ir atbildigs par:
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15.1. pieskirta identifikatora un autentifikacijas riku saglabasanu un
neizpausanu;

15.2. zaudgjumiem, kas raduSies ajos ick3€jos noteikumos noteikto prasibu
neieverosanas dgl;

15.3. darbibam, kas tiek veiktas, izmantojot vina identifikatoru un
autentifikacijas riku, ka arT par zaudgjumiem, kas radusies, neieveérojot
Sistémas drosibas prasibas.

16.Sistemas lietotaja registraciju atcel:
16.1. lietotajam izbeidzot darba (dienesta) attiecibas ar Koledzu;
16.2. péc lietotaja tiesa vaditaja (prieksnieka) pieprasijuma;
16.3. Sisteémas droSibas prasibu neievéro$anas gadijuma.

IV. Sistémas saturs un informacijas apstrade

17. Sisttma  atbilstosi ~ Sistémas tehniskajai specifikacijai, nodroSinot
normativajos aktos noteikto funkciju izpildi, ieklauj un apstrada informaciju
par:

17.1. Koledzas akadémisko un vispargjo personalu;

17.2. Koledzas reflektantu, izglitojamo;

17.3. KoledZas Tstenotajam formalas izglitibas programmam;

17.4. KoledZas istenotajam neformalas izglitibas programmam;

17.5. Valsts policijas amatpersonu ar specialajam dienesta pakapém
vispargjas fiziskas sagatavotibas prasibu parbauzu rezultatiem;

17.6. Valsts policijas amatpersonu ar specidlajam dienesta pakipém
teorétiskajam macibam dienesta vietds, ka arl $ausanas macibu un
SauSanas ieskaiSu rezultatiem;

17.7. reflektantu, izglitojamo, absolventu, darba devéju un pedagogu
aptaujas anketam un to rezultatiem;

17.8. KoledZas kolegialo institiiciju darbibu.

18. 50 ieksgjo noteikumu 17. punkta min&tas informacijas sniedzgji ir atbildigi
par informacijas ievadiSanu Sistéma vai nodo$anu tai tie$saistes reZima un
§is informacijas atbilstibu normativajos aktos noteiktajam.

19. Par Koledzas formalas un neformalas izglitibas programmam, akadémisko
personalu, izglitojamajiem Sistéma apstrada informaciju, attiecigi ievérojot:
19.1. noteikumos par Valsts izglitibas informacijas sistémas saturu,
uzturéSanas un aktualizacijas kartibu ieklautos nosacijumus;

19.2. noteikumos par izglitojama personas lietas noformé$anas un
aktualiz€Sanas kartibu ieklautos nosacijumus;

19.3. noteikumos par profesionalas izglitibas iestdzu pedagogiska procesa
organize3anai obligati nepieciesamo dokumentaciju noteikto kartibu.

20.Koledza delegeto funkciju veik3anai Sistéma var ieklaut citu informaciju, ja
td nepiecieSama procesu pilnigakai atspogulo3anai un sistémas attiecigas
funkcionalitates nodroSina$anai un ta atbilst datu aizsardzibas regul&juma un
citu normativo aktu prasibam.
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21.5istéma jaundko (aktualo) informaciju ieklauj, saglabajot ieprieksgjo
(vesturisko) informaciju.

22.50 ieksgjo noteikumu 17. punktd mingtajai informacijai var pievienot foto,
video, audio un teksta materialus (datnes).

23.Personas datu ieklauSana un apstrade Sistéma notiek tikai uz legitima
pamata vai pamatojoties uz attieciga nodarbinata, izglitojama piekriSanu.

V. Informacijas izmantoSanas kartiba
24.5istema tieSsaistes rezima var nodot datus citai informacijas sistémai tida
apjoma, kads nepiecieSams konkrétas informacijas sistémas darbibas
nodroSinaSanai, pamatojoties uz normativajiem aktiem, kas regulé konkrétis
informacijas sistémas darbibas jomu.

25.Izmantojot tieSsaistes datu parraidi, Sistéma ieklauto informaciju izsniedz,
pamatojoties uz rakstisku starpresoru vienoganos vai sadarbibas ligumu starp
KoledZzu un informacijas sanéméju. Tie$saistes datos norada zinas par
informacijas pieprasitaju, izsniedzamas informacijas apjomu, informacijas
izmantoSanas mérki, zinas par personu, kas pieprasa informaciju, un citas
zinas, kas nepiecieSamas informacijas pieprasiianai un izsnieg3anai.

VI.  Sistema ieklautas informacijas glabasanas un dze$anas kartiba

26.Aktualizgjot vai labojot Sistémas informaciju, iepriekigjo (vesturisko)
informaciju saglaba Sistema.

27.Sistémas informaciju glaba pastavigi saskana ar normativajiem aktiem, kas
reglament€ informacijas sistémas eso$o dokumentéto datu arhivéianu.

Saskanoti ar Valsts policiju 31.10.2018. (atzinums Nr. 20/37239).
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