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I. Visparigie noteikumi

1. Valsts policijas koledzas (turpmak — Koledza) Biblioteka ir Koledzas
struktlrvieniba, kas nodroSina studiju (macibu) procesu ar to istenosanai
nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplektéSanu, uzskaiti,
apstradi, uzglabaSanu, elektroniska kataloga izveidi, bibliografisko un
bibliotekaro pakalpojumu snieg$anu.

2. Biblioteka ir tieSi paklauta Koledzas direktora vietniekam (dienesta
un administrativajos jautajumos).

3. Bibliotekas krajums un iekartas ir KoledZas ipasums.

4. Biblioteka atrodas Koledzai lietosana nodotajas telpas Ezermalas
iela 8a, Riga, LV-1014.

I1. Bibliotékas struktiira un uzdevumi

5. Bibliotekas struktiiru, péc Koledzas direktora priekslikuma, ar
pavéli apstiprina Valsts policijas prieksnieks.

6. Bibliotekas uzdevumi:
5.1. nodrosinat visiem bibliotékas lietotajiem brivu iespieddarbu un
citu dokumentu, ka arf citas nepiecieS§amas informacijas sanemsanu;
5.2. veidot Bibliotekas krajumu atbilstos$i KoledZas zinatniskajai
darbibai un pétniecibai;
5.3. informét Koledzas izglitojamos, akadémisko un vispargjo



personalu par Bibliotékas jaunieguvumiem;

5.4. petit Bibliotekas krajumu struktliru un izmantoSanu, planot ta
attistibu;

5.5. apkalpot un apmacit Bibliotékas lietotajus;

5.6. sniegt Bibliotekas lietotdjiem informaciju par informacijas
veidiem, informacijas iegiSanas iesp&jam un to izmanto$anu;

5.7. pétit Bibliotekas lietotaju vajadzibas;

5.8. organizét izstades un citus pasdkumus saistiba ar Bibliotékas
iespieddarbiem un citiem dokumentiem;

5.9. uzkrat, sistematiz&t, katalogizét, bibliografiski apstradat un
saglabat Bibliotekas iespieddarbus un citus dokumentus;

5.10.nodroSinat Bibliotekas iespieddarbu un citu dokumentu
saglabasanu un atjaunoSanu;

5.11.regulari kontrolét KoledZzas Bibliotekas lietotajiem izsniegto
iespieddarbu un citu dokumentu izsniegSanas terminus;

5.12.regulari kontrolét Koledzas Bibliotékas iespieddarbu un citu
dokumentu nolietojuma stavokli (pieméram, novecojusas péc satura, bojatas);

5.13.sadarbojoties ar Koledzas struktirvienibu vaditajiem, pilnveidot
Bibliotekas krajumu, pamatojoties uz gramatu piedavajuma un pieprasijuma
izpéti.

I11. Bibliotekas darba organizacija un vadiba

7. Biblioteku vada vaditajs.

8. Vaditajs ir tiesi pak]auts Koledzas direktora vietniekam (dienesta un
administrativajos jautajumos).

9. Vaditaja pienakumus vipa prombiitnes laika pilda ar Koledzas
direktora pavéli noteikta Bibliotékas vai KoledZas amatpersona (darbinieks),
péc Bibliotekas vaditdja priekslikuma.

10. Vaditajs savas kompetences ietvaros:

10.1. plano un vada Bibliote€kas darbu, ka arT kontrolé Bibliotékai
uzticeto uzdevumu izpildi;

10.2. ir atbildigs par Bibliotekai uzdoto uzdevumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi;

10.3. atskaitas par padarito darbu Koledzas direktora vietniekam
(dienesta un administrativajos jautdjumos), vina noteiktaja kartiba un
terminos;

10.4. izstrada Bibliotekas lietoSanas noteikumus, ko apstiprina
Koledzas direktors Valsts parvaldes iekartas likuma noteiktaja kartiba;

10.5. nosaka Bibliotekas nodarbinato pienakumu apjomu un
tiesibas, izstrada amata aprakstus, ka ari kontrolé vinu amata piendkumu
izpildi;



10.6. iesniedz Koledzas direktora vietniekam (dienesta un
administrativajos jautdjumos) priekslikumus par Bibliotekas struktiru un
darba organizaciju, darbibas rezultatu novértéSanu, materialo un moralo
stimuléSanu, apbalvosanu vai saukSanu pie disciplinaratbildibas, ka ari
kvalifikacijas paaugstinasanu;

10.7. dot rikojumu jebkuram Bibliotékas nodarbinatajam;

10.8. veic saraksti ar Koledzas struktiirvienibam.

V. Bibliotékas tiesibas

11.No Bibliotekas krajuma norakstit iespieddarbus vai citus
dokumentus (novecojosus, sabojatus, bibliotékas lietotaju nozaudétus).

12. Sniegt priekslikumus par bibliotékas darbibas uzlaboSanu.
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